	
	Затверджено
Розпорядження голови 

райдержадміністрації

від ____________ № ______


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА № І-1

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою (технічної документації) щодо відведення земельної ділянки  у користування із земель державної власності 
(назва адміністративної послуги)
Міловська районна державна адміністрація Луганської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Вулиця Леніна, 40, смт Мілове, Міловський район, Луганська область, 92500

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	З понеділка по четвер - з 08:00 до 17:15, п’ятниця з 08:00 до 16:00, перерва з 12.00 до 13.00, вихідний: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	телефон для довідок: 2-13-45

Е-mail: melovoe_rda@mel.lg.ukrtel.net 
Офіційний веб-сайт: http://mil.loga.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст.ст. 17, 122, 123, 124 Земельного кодексу України, ст. 21 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», ст. 50 Закону України «Про землеустрій», Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 7 грудня 2005 р. № 1176 «Про затвердження форми заяви на одержання суб'єктом господарювання або уповноваженою ним особою документів дозвільного характеру» 

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України  від 12 січня 2012 р. № 28, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17 січня 2012 р. за № 49/20362 «Про затвердження Положення про державного адміністратора і порядок його взаємодії з регіональними, місцевими дозвільними органами та суб’єктами господарювання»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	—

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) письмова заява, у якій зазначається місце розташування земельної ділянки, її цільове призначення, розміри та площа, обґрунтування необхідності вилучення (викупу) та/або відведення земельної ділянки;

2) документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель,  споруд); 
3) для юридичної особи – копії установчих документів;

для фізичної особи-підприємця - копія документа, що посвідчує особу та копія свідоцтва про державну реєстрацію суб'єкта підприємницької діяльності;

для фізичної особи – копія документа, що посвідчує особу;

4) викопіювання з кадастрової карти (плану) або інші графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки; 

5) засвідчена нотаріально письмова згода землекористувача на вилучення (викуп) земельної ділянки (її частини) із зазначенням розмірів передбаченої для вилучення (викупу) земельної ділянки та умов її вилучення (викупу) (у разі потреби); 

6) копія довіреності, на підставі якої інтереси заявника представлятиме його уповноважена особа (у разі потреби);
7) копія документу, що підтверджує факт наявності обставин, передбачених ч. 2 ст. 134 Земельного кодексу України (у разі їх наявності)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява (клопотання) разом з необхідними документами (п. 9 інформаційної картки) подається особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку, суб’єкти господарювання через державного адміністратора  

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	—

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	—

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	—

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Місячний строк з моменту надходження заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) невідповідність місця розташування об’єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації, схем землеустрою і техніко-економічних обґрунтувань використання та охорони земель адміністративно-територіальних утворень, проектів землеустрою щодо впорядкування територій населених пунктів, затверджених у встановленому порядку;
2) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 

3) якщо Земельним кодексом України  встановлена заборона на передачу земельної ділянки в оренду або передача в оренду цього об’єкту віднесена до компетенції іншого органа; 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення надається у формі розпорядження про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою (технічної документації) щодо відведення земельної ділянки у користування із земель державної власності або мотивована відмова.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Розпорядження або мотивована відмова одержується особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку 

	16.
	Примітка
	* до інформаційної картки додається форма заяви 


	Додаток 1 до інформаційної картки адміністративної послуги № І-1 Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою (технічної документації) щодо відведення земельної ділянки у користування із земель державної власності


Голові Міловської районної 

державної адміністрації 

Луганської області

__________________________________
(Прізвище та ініціали)
__________________________________
(Прізвище, ім’я, по батькові заявника)
__________________________________

що мешкає за адресою: _____________

__________________________________

__________________________________

Телефон __________________________

Заява
Прошу надати дозвіл на розробку проекту землеустрою (технічної документації) щодо відведення земельної ділянки у користування із земель державної власності площею _________ га із земель _______________________________, розташованих за межами населеного пункту, на території, яка за даними державного земельного кадастру враховується у _________________________ сільській (селищній) раді, для _____________________________________________________________________________.
Перелік документів, що додаються: 

1) ________________________________________________________________ 

2) ________________________________________________________________ 

3) ________________________________________________________________

 ____________                                  _________________                               __________________ 

                        (дата)                                         (підпис заявника)                                 (ініціали та прізвище)

	
	Затверджено
Розпорядження голови 

райдержадміністрації

від ____________ № ______


Технологічна картка № Т-1
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою (технічної документації) щодо відведення земельної ділянки у користування із земель державної власності
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний строк виконання
	Центр надання адміністративних послуг
	В
	Протягом першого дня

	2.
	Передача вхідного пакету документів відповідальній особі
	Центру надання адміністративних послуг
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	3.
	Прийом та перевірка вхідного пакету документів
	Відповідальна особа
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	4.
	Формування пропозицій шляхом підготовки проекту розпорядження голови райдержадміністрації про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою (технічної документації) щодо відведення земельної ділянки у користування із земель державної власності або листа про мотивовану відмову у наданні послуги (далі - Проект) та направлення його на погодження до райдержадміністрації
	Відділ Держземагентства у Міловському районі Луганської області
	В
	Не пізніше 5-го дня з моменту отримання вхідного пакету документів

	5.
	Погодження Проекту посадовими особами райдержадміністрації
	Посадові особи райдержадміністрації згідно з пунктом __ Регламенту Міловської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 25.03.2013 № 71
	П
	Не пізніше 15 робочих днів з моменту надходження Проекту

	6.
	Передача Проекту на підпис голові райдержадміністрації 
	Відділ Держземагентства у Міловському районі Луганської області
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	7.
	Затвердження розпорядження голови райдержадміністрації про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою (технічної документації) щодо відведення земельної ділянки у користування із земель державної власності або листа про мотивовану відмову у наданні послуги
	Голова райдержадміністрації
	З
	Не пізніше 27 дня з моменту отримання заяви

	8.
	Реєстрація розпорядження або листа 
	Загальний відділ апарату райдержадміністрації
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	9.
	Формування вихідного пакету документів та передача його до Центру адміністративних послуг
	Відповідальна особа
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	10.
	Повідомлення суб’єкта звернення про результати шляхом направлення йому розпорядження чи листа-відповіді
	Центр надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження вихідного пакету

	Загальний строк надання послуги -
	Один місяць

	Загальний строк (передбачений законодавством) -
	Один місяць


 
 Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.

 
