	
	Затверджено

Розпорядження голови 

райдержадміністрації

від __________ № _______


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА № І-6

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача дублікатів сертифікатів на право власності на земельну частку (пай) 
(назва адміністративної послуги)

Міловська районна державна адміністрація Луганської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

 

 
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Вулиця Леніна, 40, смт. Мілове, Міловський район, Луганська область, 92500

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	З понеділка по четвер - з 08:00 до 17:15, п’ятниця з 08:00 до 16:00, перерва з 12.00 до 13.00, вихідний: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	телефон для довідок: 2-13-45

Е-mail: melovoe_rda@mel.lg.ukrtel.net 
Офіційний веб-сайт: http://mil.loga.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. ст. 2, 5 Закону України «Про порядок виділення в натурі (на місцевості) земельних ділянок власникам земельних часток (паїв)»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України від 12.10.1995 № 801 "Про затвердження форми сертифіката на право на земельну частку (пай) і зразка Книги реєстрації сертифікатів на право на земельну частку (пай)"

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	пункт 12 Методичних рекомендацій щодо паювання земель, переданих у колективну власність сільськогосподарським підприємствам і організаціям, затверджені наказом Державного комітету України по земельних ресурсах від 20.02.1996 № 11

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	—

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Втрата сертифіката на право на земельну частку (пай)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) письмова заява;

2) копія документа, що посвідчує особу;

3) копія оголошення, опублікованого у друкованому засобі масової інформацію про втрату та визнання недійсним сертифікату на право на земельну частку (пай);
4) копія довіреності, на підставі якої інтереси заявника представлятиме його уповноважена особа (у разі потреби);

5) довідка державної нотаріальної контори або нотаріуса щодо відкриття спадкової справи та визнання заявника спадкоємцем (у разі необхідності).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом з необхідними документами (п. 9 інформаційної картки) подається особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку.  

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата


	—

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 —

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 —

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Послуга надається у місячний термін з моменту надходження заяви та необхідних документів, передбачених п. 9 Інформаційної картки

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження про видачу дубліката сертифіката на право на земельну частку (пай) взамін втраченого, яке надається у формі розпорядження, або мотивована відмова

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Розпорядження або мотивована відмова одержується особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку. 

	16.
	Примітка
	* до інформаційної картки додається форма заяви.
 


 
	
	Додаток до інформаційної картки адміністративної послуги № І-5 Видача сертифікатів на право на земельну частку (пай) та їх реєстрація


Голові Міловської районної 

державної адміністрації 

Луганської області

__________________________________
(Прізвище та ініціали)
__________________________________
(Прізвище, ім’я, по батькові заявника)
__________________________________

що мешкає за адресою: _____________

__________________________________

__________________________________

Телефон __________________________
Заява
Прошу видати дублікат сертифікату на право на земельну частку (пай) серії _____ № _____________, виданий на ім’я _______________________________________________ із земель колективної власності колишнього __________________________, розташованої






(назва с/г підприємства)
за межами населеного пункту, на території, яка за даними державного земельного кадастру враховується у ____________________________ сільській (селищній) раді.
Перелік документів, що додаються: 

1) ________________________________________________________________ 

2) ________________________________________________________________ 

3) ________________________________________________________________

 ____________                                  _________________                               __________________ 

                        (дата)                                         (підпис заявника)                                 (ініціали та прізвище)

	
	Затверджено
Розпорядження голови 

райдержадміністрації

від ___________ № _______


Технологічна картка № Т-6
«Видача дублікатів сертифікатів на право на земельну частку (пай)
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний строк виконання
	Центр надання адміністративних послуг
	В
	Протягом першого дня

	2.
	Передача вхідного пакету документів відповідальній особі
	Центру надання адміністративних послуг
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	3.
	Прийом та перевірка вхідного пакету документів
	Відповідальна особа
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	4.
	Формування пропозицій шляхом підготовки проекту розпорядження голови райдержадміністрації про видачу дублікату сертифікату або листа про мотивовану відмову у наданні послуги (далі - Проект) та направлення його на погодження до райдержадміністрації
	Відділ Держземагентства у Міловському районі Луганської області
	В
	Не пізніше 3-го дня з моменту отримання вхідного пакету документів

	5.
	Погодження Проекту посадовими особами райдержадміністрації
	Посадові особи райдержадміністрації згідно з пунктом __ Регламенту Міловської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 25.03.2013 № 71
	П
	Не пізніше 15 робочих днів з моменту надходження Проекту

	6.
	Передача Проекту на підпис голові райдержадміністрації 
	Відділ Держземагентства у Міловському районі Луганської області
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	7.
	Затвердження розпорядження голови райдержадміністрації про видачу дублікату сертифікату або листа про мотивовану відмову у наданні послуги
	Голова райдержадміністрації
	З
	Не пізніше 20 дня з моменту отримання заяви

	8.
	Реєстрація розпорядження або листа 
	Загальний відділ апарату райдержадміністрації
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	9.
	Виготовлення дублікату сертифікату на право на земельну частку (пай) відповідно до розпорядження та передача на підпис голові райдержадміністрації
	Відділ Держземагентства у Міловському районі Луганської області
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	10.
	Затвердження дублікату сертифікату на право на земельну частку (пай)
	Голова райдержадміністрації
	З
	Не пізніше 28 дня з моменту отримання заяви

	11.
	Реєстрація дублікату сертифікату на право на земельну частку (пай)
	Відділ Держземагентства у Міловському районі Луганської області
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	12.
	Формування вихідного пакету документів та передача його до Центру адміністративних послуг
	Відповідальна особа
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	13.
	Повідомлення суб’єкта звернення про результати шляхом направлення йому розпорядження чи листа-відповіді та видача дублікату сертифікату
	Центр надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження вихідного пакету

	Загальний строк надання послуги -
	Один місяць

	Загальний строк (передбачений законодавством) -
	Один місяць


 
 Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.

