Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 №116  
ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа № І-1
адміністративної послуги

 «Надання дозволу на визначення способів участі у вихованні дитини та спілкуванні з нею одного з батьків, хто проживає окремо»

 (назва адміністративної послуги)

Міловська  районна державна адміністрація Луганської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання

 адміністративних послуг.

	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги.


	Служба у справах дітей Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Міловської районної державної реєстрації Луганської області

	1
	Місцезнаходження 
	Вул. Миру 40, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	
	
	Вул. Миру 39, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – четвер з 8.00 до 12.00 год., з 13.00 до 17.15 год.

П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	
	
	Понеділок, середа та четвер - з 8.00 до 17.00, вівторок - з 8.00 до 20.00, п’ятниця - з 8.00 до 16.00, субота, неділя - вихідні дні 

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон для довідок: 2-26-06

E-mail: ccd.mel.rda@ukr.net

	
	
	Телефон для довідок: 2-20-58

E-mail: dozvil_milove@ukr.net
Офіційний веб-сайт: http://mil.loga.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	ст.158 Сімейного кодексу України

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» (п.73 Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов`язаної із захистом прав дитини)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                                       -

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	                                                     -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення та необхідність встановлення місця проживання дитини, між батьками якої виник спір з цього питання

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1)  заява на отримання послуги;

2)  копія ідентифікаційного кода;

3)  копія  паспорта  або  іншого документа, що засвідчує особу;
4)  довідка з місця реєстрації (проживання);

5) копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу (у разі наявності);

6) копія свідоцтва про народження дитини.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява (клопотання) разом з необхідними документами (п. 9 інформаційної картки) подається особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом місяця з дати надходження документів від

 заявника 

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) неподання  документів,  необхідних  для  надання послуги;

2) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 

3) підписання заяви особою, яка не має на це повноважень;

4) подані документи не відповідають вимогам, визначеним у пункті 9 Інформаційної картки;
5) у поданих документах є виправлення або дописки, не завірені в установленому порядку;

6) порушення прав дитини в частині невиконання обома батьками батьківських обов’язків

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження про участь у вихованні дитини при розв’язанні спору, що виник між батьками або мотивована відмова.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Розпорядження або мотивована відмова одержується особисто у приміщенні Центру надання адміністративних послуг райдержадміністрації   

	16
	Примітка
	*також до інформаційної картки додається форма заяви. 


	
	Додаток до інформаційної картки

адміністративної послуги

«Надання дозволу на визначення способів участі у вихованні дитини та спілкуванні з нею того з батьків, хто проживає окремо від неї»


                                                                                     Голові Міловської районної державної

                                                                     адміністрації Луганської області

                                                                              ______________________________________

                                                                                                                                          (прізвище ім’я по батькові)

__________________________________________________

                                                                                                                                          (серія ,номер та дата видачі паспорту)

__________________________________________________

                                                                                                                                        (ідентифікаційний код)

__________________________________________________

__________________________________________________

                                                                                                                                         (адреса)

                     __________________________________________________
                                                                                   ______________________________________

                                                                                                                            (телефон)

Заява

Просимо (прошу) надати письмовий висновок щодо участі у вихованні моєї дитини __________________________________(вказати стать, ПІБ дитини, її дату народження) в зв’язку з тим, що між мною та моєю дружиною (чоловіком)___________________________ (вказати ПІБ, адресу проживання) виник спір з цього питання_______________________________________ (у вільній формі пояснити причину спору).
До заяви додаємо (додаю) такі документи (не потрібне закреслити):

1)  копія  паспорта  або  іншого документа, що засвідчує особу;
2) копія ідентифікаційного кода
3)  довідка з місця реєстрації (проживання);

4) копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу (у разі наявності);

5) копія свідоцтва про народження дитини.
______________ _______                                                              ________________________

                        (дата)                                                                                                   (підпис)

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даємо (даю) згоду на обробку  моїх персональних даних ( прізвища, ім’я, по-батькові,  дати народження,сімейного та соціального положення, паспортних даних, місця проживання, ідентифікаційного коду та  телефону) 

______________ _______                                                              ________________________

                        (дата)                                                                                                   (підпис)

Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 №116  

Технологічна картка Т-1
«Надання дозволу на визначення способів участі у вихованні дитини та спілкуванні з нею одного з батьків, хто проживає окремо »

______________________________________________________________

(назва послуги)

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, 
П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	1 дня

	2
	Формування справи, занесення даних до реєстру 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	3
	Передача пакету документів заявника відповідальній особі служби у справах дітей
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом

1 дня

	4
	Прийом та перевірка вхідного пакету документів 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	5
	Підготовка та подача висновку служби у справах дітей  про  участь у вихованні дитини при розв’язанні спору, що виник між батьками,  на розгляд комісії з питать захисту прав дитини при райдержадміністрації
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До 10 днів

	6
	 Подача висновку служби у справах дітей  та підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації  про  участь у вихованні дитини при розв’язанні спору, що виник між батьками,та у разі потреби порядок побачення з дитиною того з батьків, який проживає окремо від неї або листа про мотивовану відмову у наданні послуги (далі - Проект) та направлення його на погодження до райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До трьох днів після засідання комісії

	7
	 Погодження Проекту посадовими особами райдержадміністрації
	Посадові особи райдержадміністрації згідно з пунктом - Регламенту Міловської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 11.02.2020 № 41
	П
	Не пізніше 15 робочих днів з моменту надходження

	8
	Передача Проекту на підпис голові райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	9
	Затвердження розпорядження голови райдержадміністрації про участь у вихованні дитини при розв’язанні спору, що виник між батьками, та у разі потреби порядок побачення з дитиною того з батьків, який проживає окремо від неї  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги
	Голова

 райдержадміністрації
	З
	Не пізніше 27 дня з моменту отримання заяви

	10
	Реєстрація розпорядження або листа
	сектор управління персоналом, документообігу апарату РДА
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	11
	Формування вихідного пакету документів та передача його до Центру надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	12
	Повідомлення суб’єкта звернення про результати та передача пакету документів
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день надходження вихідного пакету

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 №116  

               ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа № І-2
адміністративної послуги

(у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

«Прийняття рішення про встановлення опіки  над майном дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

 (назва адміністративної послуги)

Міловська  районна державна адміністрація Луганської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Служба у справах дітей Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	1
	Місцезнаходження 
	Вул. Миру 40, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	
	
	Вул. Миру 39, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – четвер з 8.00 до 12.00 год., з 13.00 до 17.15 год.

П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	
	
	Понеділок, середа, четвер – з 8.00 до 17.00 год..

Вівторок  з 8.00 до 20.00 год.,
П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон для довідок: 2-26-06

E-mail: ccd.mel.rda@ukr.net

	
	
	Телефон для довідок: 2-20-58

E-mail: dozvil_milove@ukr.net
Офіційний веб-сайт: http://mil.loga.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	ст.ст. 11, 32  Закону України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 р. № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» (п. 57, 59 Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов`язаної із захистом прав дитини)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                                       -

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	                                                     -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення та необхідність встановлення опіки  над майном дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява на призначення опікуна над майном дитини;

    2) копія ідентифікаційного кода;
    3) копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;
4)  документи, які підтверджують право власності дитини на майно.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява (клопотання) разом з необхідними документами (п. 9 інформаційної картки) подається особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом 30 робочих днів з дати надходження документів від заявника

 

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) неподання  документів,  необхідних  для  надання послуги;

    2) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 

3) підписання заяви особою, яка не має на це повноважень;

4) подані документи не відповідають вимогам, визначеним у пункті 9 Інформаційної картки.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження про встановлення опіки над майном дитини або мотивована відмова.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Розпорядження або мотивована відмова одержується особисто у приміщенні Центру надання адміністративних послуг райдержадміністрації.  

	16
	Примітка
	*також до інформаційної картки додається форма заяви. 


	
	Додаток до інформаційної картки

адміністративної послуги

«Прийняття рішення про встановлення опіки  над майном дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»



                                                                                     Голові Міловської районної державної

                                                                     адміністрації Луганської області

                                                                              ______________________________________

                                                                                                                                          (прізвище ім’я по батькові)

__________________________________________________

                                                                                                                                          (серія ,номер та дата видачі паспорту)

__________________________________________________

                                                                                                                                        (ідентифікаційний код)

__________________________________________________

__________________________________________________

                                                                                                                                         (адреса)

                     __________________________________________________
                                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                (телефон)

Заява

Ми (Я), _____________________________(ПІБ) просимо (прошу) призначити нас (мене) опікуном над майном дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування __________________________________(ПІБ дитини, дата народження).

До заяви додаємо (додаю) такі документи:

1) копія ідентифікаційного кода
2) копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;

3) документи, які підтверджують право власності дитини на майно.
_____________                                                                                            ______________

            Дата                                                                                                                   Підпис

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даємо (даю) згоду на обробку  моїх персональних даних ( прізвища, ім’я, по-батькові,  дати народження,сімейного та соціального положення, паспортних даних, місця проживання, ідентифікаційного коду та  телефону) 

______________ _______                                                              ________________________

                        (дата)                                                                                                   (підпис)

Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 №116  

Технологічна картка Т-2
«Прийняття рішення про встановлення опіки  над майном дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

______________________________________________________________

(назва послуги)

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, 

П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом

1 дня

	2
	Формування справи,занесення даних до реєстру 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня 

	3
	Передача пакету документів заявника відповідальній особі служби у справах дітей
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом

1 дня

	4
	Прийом та перевірка вхідного пакету документів 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	5
	 Підготовка та подача висновку служби у справах дітей   про можливість (неможливість) виконання обов’язків опікуна над майном дитини   на розгляд комісії з питать захисту прав дитини при райдержадміністрації
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До 10 днів

	6
	Подача висновку служби у справах дітей  та підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації   про встановлення опіки над майном дитини,  також:

- копія рішення про влаштування дитини; 
-опис майна, над яким встановлюється опіка; 
-документи, які підтверджують право власності дитини на майно;

-акт обстеження житлово-побутових  умов  потенційного  опікуна над  майном  та  висновок  про можливість виконання ним обов'язків опікуна; 
-заяву опікуна, піклувальника дитини про відмову бути опікуном над   майном  дитини,  засвідчену нотаріально  або  написану  ним власноручно в присутності посадової  особи,  яка  здійснює  прийом документів,  про  що  робиться  позначка  на  заяві із зазначенням прізвища, ім'я, по батькові, підпису посадової особи та дати, або листа про мотивовану відмову у наданні послуги (далі - Проект) та направлення його на погодження до райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До трьох днів після засідання комісії 

	7
	Погодження Проекту посадовими особами райдержадміністрації 

      
	Посадові особи райдержадміністрації згідно з пунктом - Регламенту Міловської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 11.02.2020 № 41
	П
	Не пізніше 15 робочих днів з моменту надходження 

	8
	Передача Проекту на підпис голові райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня 

	9
	Затвердження розпорядження голови райдержадміністрації про участь у вихованні дитини при розв’язанні спору, що виник між батьками, та у разі потреби порядок побачення з дитиною того з батьків, який проживає окремо від неї  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги
	Голова

 райдержадміністрації
	З
	Не пізніше 27 дня з моменту отримання заяви

	10
	Реєстрація розпорядження або листа
	сектор управління персоналом, документообігу апарату РДА
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	11
	Формування вихідного пакету документів та передача його до Центру надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	12
	Повідомлення суб’єкта звернення про результати 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день надходження вихідного пакету

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 №116  

               ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа № І-3
адміністративної послуги

(у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

«Надання  повної цивільної дієздатності неповнолітній особі»

 (назва адміністративної послуги)

Міловська  районна державна адміністрація Луганської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Служба у справах дітей Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	1
	Місцезнаходження 
	Вул. Миру 40, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	
	
	Вул. Миру 39, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – четвер з 8.00 до 12.00 год., з 13.00 до 17.15 год.

П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	
	
	Понеділок, середа, четвер – з 8.00 до 17.00 год..

Вівторок  з 8.00 до 20.00 год.,
П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон для довідок: 2-26-06

E-mail: ccd.mel.rda@ukr.net

	
	
	Телефон для довідок: 2-20-58

E-mail: dozvil_milove@ukr.net
Офіційний веб-сайт: http://mil.loga.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	ст. 35 Цивільного кодексу України, ст. 4  Закону України «Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей»   

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 “Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини”

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                                       -

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	                                                     -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Необхідність встановлення повної цивільної дієздатності неповнолітній особі, яка записана матір’ю дитини або батьком дитини або якій виповнилося 16 років і вона працює за трудовим договором

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1)  заява на отримання послуги;

2)  копія ідентифікаційного кода;
3)  копія паспорта;
5) письмова згода батьків  (усиновлювавчів) або піклувальників на встановлення повної цивільної дієздатності;

6)  документи, які підтверджують реєстрацію, як підприємця
або трудовий договір або свідоцтво про народження дитини, батьки якої є неповнолітні особи

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява (клопотання) разом з необхідними документами (п. 9 інформаційної картки) подається особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом 30 робочих днів з дати надходження документів від заявника

 

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) неподання  документів,  необхідних  для  надання послуги.

2) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах. 

3) підписання заяви особою, яка не має на це повноважень.

4) подані документи не відповідають вимогам, визначеним у пункті 9.
5) у поданих документах є виправлення або дописки, не завірені в установленому порядку.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження щодо встановлення повної цивільної дієздатності неповнолітній особі або мотивована відмова

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Розпорядження або мотивована відмова одержується особисто у приміщенні Центру надання адміністративних послуг райдержадміністрації . 

	16
	Примітка
	*також до інформаційної картки додається форма заяви. 


	
	           Додаток до інформаційної картки

           адміністративної послуги

           «Надання повної цивільної дієздатності   

           неповнолітній особі »



                                                                                     Голові Міловської районної державної

                                                                     адміністрації Луганської області

                                                                              ______________________________________

                                                                                                                                          (прізвище ім’я по батькові)

__________________________________________________

                                                                                                                                          (серія ,номер та дата видачі паспорту)

__________________________________________________

                                                                                                                                        (ідентифікаційний код)

__________________________________________________

__________________________________________________

                                                                                                                                         (адреса)

                     __________________________________________________
                                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                (телефон)

                                                                Заява

Прошу надати рішення про надання мені повної цивільної дієздатності, в зв’язку з тим, що я записана матір’ю (батьком) дитини__________________________________________(ПІБ дитини, дата народження) / працюю за трудовим договором.
До заяви додаємо (додаю) такі документи:

1)  копія ідентифікаційного кода;
2)  копія паспорта;
3)  письмова згода батьків  (усиновлювачів) або піклувальників на встановлення повної цивільної дієздатності;

4)  документи, які підтверджують реєстрацію, як підприємця
або трудовий договір або свідоцтво про народження дитини, батьки якої є неповнолітні особи
______________                                                                                              _______________

             Дата                                                                                                                       Підпис

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даємо (даю) згоду на обробку  моїх персональних даних ( прізвища, ім’я, по-батькові,  дати народження,сімейного та соціального положення, паспортних даних, місця проживання, ідентифікаційного коду та  телефону) 

______________                                                                                              _______________

             Дата                                                                                                                       Підпис

Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 №116  

Технологічна картка Т-3
«Надання  повної цивільної дієздатності неповнолітній особі»

_____________________________________________________________

(назва послуги)

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, 

П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом

1 дня

	2
	Формування справи,занесення даних до реєстру 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня 

	3
	Передача пакету документів заявника відповідальній особі служби у справах дітей
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом

1 дня

	4
	Прийом та перевірка вхідного пакету документів 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	5
	 Підготовка та подача висновку служби у справах дітей   про можливість (неможливість) виконання обов’язків опікуна над майном дитини   на розгляд комісії з питать захисту прав дитини при райдержадміністрації
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До 10 днів

	6
	Подача висновку служби у справах дітей  та підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації   про встановлення опіки над майном дитини,  також:

- копія рішення про влаштування дитини; 
-опис майна, над яким встановлюється опіка; 
-документи, які підтверджують право власності дитини на майно;

-акт обстеження житлово-побутових  умов  потенційного  опікуна над  майном  та  висновок  про можливість виконання ним обов'язків опікуна; 
-заяву опікуна, піклувальника дитини про відмову бути опікуном над   майном  дитини,  засвідчену нотаріально  або  написану  ним власноручно в присутності посадової  особи,  яка  здійснює  прийом документів,  про  що  робиться  позначка  на  заяві із зазначенням прізвища, ім'я, по батькові, підпису посадової особи та дати, або листа про мотивовану відмову у наданні послуги (далі - Проект) та направлення його на погодження до райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До трьох днів після засідання комісії 

	7
	Погодження Проекту посадовими особами райдержадміністрації 

      
	Посадові особи райдержадміністрації згідно з пунктом - Регламенту Міловської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 11.02.2020 № 41
	П
	Не пізніше 15 робочих днів з моменту надходження 

	8
	Передача Проекту на підпис голові райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня 

	9
	Затвердження розпорядження голови райдержадміністрації про участь у вихованні дитини при розв’язанні спору, що виник між батьками, та у разі потреби порядок побачення з дитиною того з батьків, який проживає окремо від неї  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги
	Голова

 райдержадміністрації
	З
	Не пізніше 27 дня з моменту отримання заяви

	10
	Реєстрація розпорядження або листа
	сектор управління персоналом, документообігу апарату РДА
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	11
	Формування вихідного пакету документів та передача його до Центру надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	12
	Повідомлення суб’єкта звернення про результати 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день надходження вихідного пакету

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Затверджено

розпорядженням голови РДА

від 1 квітня 2020р. №116  

               ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа № І-4
адміністративної послуги

(у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

«Прийняття рішення про створення дитячого будинку сімейного типу»
 (назва адміністративної послуги)

Міловська  районна державна адміністрація Луганської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Служба у справах дітей Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	1
	Місцезнаходження 
	Вул. Миру 40, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	
	
	Вул. Миру 39, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – четвер з 8.00 до 12.00 год., з 13.00 до 17.15 год.

П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	
	
	Понеділок, середа, четвер – з 8.00 до 17.00 год..

Вівторок  з 8.00 до 20.00 год.,
П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон для довідок: 2-26-06

E-mail: ccd.mel.rda@ukr.net

	
	
	Телефон для довідок: 2-20-58

E-mail: dozvil_milove@ukr.net
Офіційний веб-сайт: http://mil.loga.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	 ст. ст. 6, 12 Закону України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанови Кабінету Міністрів України:  від 26.04.2002 № 564 «Про затвердження Положення  про дитячий будинок сімейного типу»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                                       -

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	                                                     -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення та його бажання створити (поповнити) дитячий будинок сімейного типу

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	У випадку створення дитячого будинку  сімейного типу надати:

1) заява кандидатів  у  батьки-вихователі про створення дитячого будинку сімейного типу (від подружжя приймається спільна заява);

2)  копія ідентифікаційного кода;
3)  копії паспортів кандидатів у батьки - вихователі; 
4)  довідки про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника; 

5)  довідка про склад сім’ї (форма № 3);
6)  копія свідоцтва про шлюб (для осіб, що перебувають у шлюбі);

7) документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням;
8) довідка про стан здоров’я кожного з заявників  та членів сім’ї, які проживають разом з ними (довідка  від нарколога, психіатра);

9) довідка  про  доходи  потенційних  батьків-вихователів за останні шість  місяців  або  копія  декларації  про  доходи,  засвідчена в установленому  порядку;  

10)  довідка про   проходження   навчання  кандидатів  у  батьки-вихователі  і рекомендація  центру соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді  щодо включення кандидатів до єдиного банку даних  дитячого будинку  сімейного типу;

11)  письмова згода всіх повнолітніх членів сім’ї, які проживають разом з кандидатами у батьки-вихователі на створення  (поповнення)   дитячого будинку сімейного типу засвідчена нотаріально або написану власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява (клопотання) разом з необхідними документами (п. 9 інформаційної картки) подається особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом 30 робочих днів з дати надходження документів від заявника 

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) неподання  документів,  необхідних  для  надання послуги;

2) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 

3) підписання заяви особою, яка не має на це повноважень;

4) подані документи не відповідають вимогам, визначеним у пункті 9 Інформаційної картки;

5) у поданих документах є виправлення або дописки, не завірені в установленому порядку;

6) заявники (один з них) страждають на захворювання, яке внесене до затвердженого МОЗ переліку хвороб, за наявності яких особа не може бути опікуном;

7) житлове приміщення заявників перебуває в незадовільному санітарному-гігієнічному стані;

8) під час обстеження житлово-побутових умов заявників та бесіди з ними виявлені обставини чи умови, які можуть мати негативні наслідки для виховання і розвитку дитини;

9) заява подана особою, яка не може бути одержувачем послуги;

10) інші причини, зазначені в постановах Кабінету Міністрів України: від 26.04.2002 № 565, від 26.04.2002 № 564.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження про створення (поповнення) прийомної сім’ї (дитячого будинку сімейного типу) або мотивована відмова. 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Розпорядження або мотивована відмова одержується особисто у приміщенні Центру надання адміністративних послуг райдержадміністрації.

	16
	Примітка
	*також до інформаційної картки додається форма заяви. 


	
	Додаток до інформаційної картки

адміністративної послуги

«Прийняття рішення про створення, поповнення дитячого будинку сімейного типу»



                                                                                     Голові Міловської районної державної

                                                                     адміністрації Луганської області

                                                                              ______________________________________

                                                                                                                                          (прізвище ім’я по батькові)

__________________________________________________

                                                                                                                                          (серія ,номер та дата видачі паспорту)

__________________________________________________

                                                                                                                                        (ідентифікаційний код)

__________________________________________________

__________________________________________________

                                                                                                                                         (адреса)

                     __________________________________________________
                                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                (телефон)

Заява

Ми подружжя (Я)_____________________________(ПІБ) просимо надати нашій сім'ї статус «дитячого будинку сімейного типу» і передати на виховання та спільне проживання дітей _________________________________(ПІБ, рік народження), які є дітьми-сиротами (дітьми, позбавленими батьківського піклування).

До заяви додаємо (додаю) такі документи: 
1)  копія ідентифікаційного кода;

2)  копії паспортів кандидатів у батьки - вихователі; 
3)  довідки про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника; 

4)  довідка про склад сім’ї (форма № 3);
5)  копія свідоцтва про шлюб (для осіб, що перебувають у шлюбі);

6) документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням;
7) довідка про стан здоров’я кожного з заявників  та членів сім’ї, які проживають разом з ними (довідка  від нарколога, психіатра);

8) довідка  про  доходи  потенційної  прийомної сім'ї, (батьків-вихователів) за останні шість  місяців  або  копія  декларації  про  доходи,  засвідчена в установленому  порядку;  

9) соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді  щодо включення кандидатів до єдиного банку даних  (поповнення дітьми  прийомної сімї (дитячого будинку  сімейного типу);

10)  письмова згода всіх повнолітніх членів сім’ї, які проживають разом з кандидатами в прийомні батьки, (батьки-вихователі) на створення  (поповнення)   прийомної сім’ї  (дитячого будинку сімейного типу) засвідчена нотаріально або написану власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів.
________________                                                                                                     _________________

          Дата                                                                                                                                                           Підпис

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даємо (даю) згоду на обробку  моїх персональних даних ( прізвища, ім’я, по-батькові,  дати народження,сімейного та соціального положення, паспортних даних, місця проживання, ідентифікаційного коду та  телефону) 

______________ _______                                                              ________________________

                        (дата)                                                                                                   (підпис)

	
	Додаток до інформаційної картки

адміністративної послуги

«Прийняття рішення про створення, поповнення дитячого будинку сімейного типу»



                                                                                     Голові Міловської районної державної

                                                                     адміністрації Луганської області

                                                                              ______________________________________

                                                                                                                                          (прізвище ім’я по батькові)

__________________________________________________

                                                                                                                                          (серія ,номер та дата видачі паспорту)

__________________________________________________

                                                                                                                                        (ідентифікаційний код)

__________________________________________________

__________________________________________________

                                                                                                                                         (адреса)

                     __________________________________________________
                                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                (телефон)

Заява

Ми подружжя (Я)_____________________________(ПІБ) маємо статус дитячого будинку сімейного типу і виховуємо___ дітей____________________________________ (ПІБ, рік народження), бажаємо (бажаю) поповнити сім’ю та влаштувати дітей_______________________________ (ПІБ, рік народження).

До заяви додаємо (додаю) такі документи: 
1)  копія ідентифікаційного кода;
2)  копії паспортів кандидатів у батьки - вихователі;
3)  довідки про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника; 

4)  довідка про склад сім’ї (форма № 3);
5)  копія свідоцтва про шлюб (для осіб, що перебувають у шлюбі);

6) документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням;
7) довідка про стан здоров’я кожного з заявників  та членів сім’ї, які проживають разом з ними (довідка  від нарколога, психіатра);

8) довідка  про  доходи  потенційної  прийомної сім'ї, (батьків-вихователів) за останні шість  місяців  або  копія  декларації  про  доходи,  засвідчена в установленому  порядку;  

9) соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді  щодо включення кандидатів до єдиного банку даних  (поповнення дітьми  прийомної сімї (дитячого будинку  сімейного типу);

10)  письмова згода всіх повнолітніх членів сім’ї, які проживають разом з кандидатами в прийомні батьки, (батьки-вихователі) на створення  (поповнення)   прийомної сім’ї  (дитячого будинку сімейного типу) засвідчена нотаріально або написану власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів.
________________                                                                                                     _________________

          Дата                                                                                                                                                           Підпис

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даємо (даю) згоду на обробку  моїх персональних даних ( прізвища, ім’я, по-батькові,  дати народження,сімейного та соціального положення, паспортних даних, місця проживання, ідентифікаційного коду та  телефону) 

______________ _______                                                              ________________________

                        (дата)                                                                                                   (підпис)

Затверджено

розпорядженням голови РДА

від 1 квітня  №116  

Технологічна картка Т-4
«Прийняття рішення про створення, поповнення дитячого будинку сімейного типу»
______________________________________________________________

(назва послуги)

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, 

П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом

1 дня

	2
	Формування справи,занесення даних до реєстру 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня 

	3
	Передача пакету документів заявника відповідальній особі служби у справах дітей
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом

1 дня

	4
	Прийом та перевірка вхідного пакету документів 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	5
	 Підготовка та подача висновку служби у справах дітей   про можливість (неможливість) виконання обов’язків опікуна над майном дитини   на розгляд комісії з питать захисту прав дитини при райдержадміністрації
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До 10 днів

	6
	Подача висновку служби у справах дітей  та підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації   про встановлення опіки над майном дитини,  також:

- копія рішення про влаштування дитини; 
-опис майна, над яким встановлюється опіка; 
-документи, які підтверджують право власності дитини на майно;

-акт обстеження житлово-побутових  умов  потенційного  опікуна над  майном  та  висновок  про можливість виконання ним обов'язків опікуна; 
-заяву опікуна, піклувальника дитини про відмову бути опікуном над   майном  дитини,  засвідчену нотаріально  або  написану  ним власноручно в присутності посадової  особи,  яка  здійснює  прийом документів,  про  що  робиться  позначка  на  заяві із зазначенням прізвища, ім'я, по батькові, підпису посадової особи та дати, або листа про мотивовану відмову у наданні послуги (далі - Проект) та направлення його на погодження до райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До трьох днів після засідання комісії

	7
	Погодження Проекту посадовими особами райдержадміністрації 

      
	Посадові особи райдержадміністрації згідно з пунктом - Регламенту Міловської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 11.02.2020 № 41
	П
	Не пізніше 15 робочих днів з моменту надходження

	8
	Передача Проекту на підпис голові райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	9
	Затвердження розпорядження голови райдержадміністрації про участь у вихованні дитини при розв’язанні спору, що виник між батьками, та у разі потреби порядок побачення з дитиною того з батьків, який проживає окремо від неї  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги
	Голова

 райдержадміністрації
	З
	Не пізніше 27 дня з моменту отримання заяви

	10
	Реєстрація розпорядження або листа
	сектор управління персоналом, документообігу апарату РДА
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	11
	Формування вихідного пакету документів та передача його до Центру надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	12
	Повідомлення суб’єкта звернення про результати 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день надходження вихідного пакету

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

               ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа № І-5
адміністративної послуги

(у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

«Прийняття рішення про створення, поповнення прийомної сім’ї»
 (назва адміністративної послуги)

Міловська  районна державна адміністрація Луганської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Служба у справах дітей Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	1
	Місцезнаходження 
	Вул. Миру 40, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	
	
	Вул. Миру 39, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – четвер з 8.00 до 12.00 год., з 13.00 до 17.15 год.

П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	
	
	Понеділок, середа, четвер – з 8.00 до 17.00 год..

Вівторок  з 8.00 до 20.00 год.,
П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон для довідок: 2-26-06

E-mail: ccd.mel.rda@ukr.net

	
	
	Телефон для довідок: 2-20-58

E-mail: dozvil_milove@ukr.net
Офіційний веб-сайт: http://mil.loga.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	 ст. ст. 6, 12 Закону України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанови Кабінету Міністрів України:  від 26.04.2002 
№ 565 «Про затвердження Положення  про прийомну сім'ю»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                                       -

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	                                                     -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення та його бажання створити (поповнити) прийомну сім’ю

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	У випадку створення прийомної сім’ї надати:

1) заява кандидатів  у  прийомні  батьки про створення (поповнення) прийомної сім'ї (від подружжя приймається спільна заява);

2)  копія ідентифікаційного кода;
3)  копії паспортів у прийомні батьки; 
4)  довідки про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника; 

5)  довідка про склад сім’ї (форма № 3);
6)  копія свідоцтва про шлюб (для осіб, що перебувають у шлюбі);

7) документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням;
8) довідка про стан здоров’я кожного з заявників  та членів сім’ї, які проживають разом з ними (довідка  від нарколога, психіатра);

9) довідка  про  доходи  потенційної  прийомної сім'ї, за останні шість  місяців  або  копія  декларації  про  доходи,  засвідчена в установленому  порядку;  

10)  довідка про   проходження   навчання  кандидатів  у  прийомні батьки (батьки-вихователі)  і рекомендація  центру соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді  щодо включення кандидатів до єдиного банку даних на створення (поповнення) дітьми  прийомної сім’ї ;

11)  письмова згода всіх повнолітніх членів сім’ї, які проживають разом з кандидатами в прийомні батьки, на створення  (поповнення)   прийомної сім’ї  засвідчена нотаріально або написану власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява (клопотання) разом з необхідними документами (п. 9 інформаційної картки) подається особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом 30 робочих днів з дати надходження документів від заявника 

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) неподання  документів,  необхідних  для  надання послуги;

2) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 

3) підписання заяви особою, яка не має на це повноважень;

4) подані документи не відповідають вимогам, визначеним у пункті 9 Інформаційної картки;

5) у поданих документах є виправлення або дописки, не завірені в установленому порядку;

6) заявники (один з них) страждають на захворювання, яке внесене до затвердженого МОЗ переліку хвороб, за наявності яких особа не може бути опікуном;

7) житлове приміщення заявників перебуває в незадовільному санітарному-гігієнічному стані;

8) під час обстеження житлово-побутових умов заявників та бесіди з ними виявлені обставини чи умови, які можуть мати негативні наслідки для виховання і розвитку дитини;

9) заява подана особою, яка не може бути одержувачем послуги;

10) інші причини, зазначені в постановах Кабінету Міністрів України: від 26.04.2002 № 565, від 26.04.2002 № 564.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження про створення (поповнення) прийомної сім’ї або мотивована відмова. 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Розпорядження або мотивована відмова одержується особисто у приміщенні Центру надання адміністративних послуг райдержадміністрації.

	16
	Примітка
	*також до інформаційної картки додається форма заяви. 


	
	Додаток до інформаційної картки

адміністративної послуги

«Прийняття рішення про створення, (поповнення) прийомної сім’ї»



                                                                                     Голові Міловської районної державної

                                                                     адміністрації Луганської області

                                                                              ______________________________________

                                                                                                                                          (прізвище ім’я по батькові)

__________________________________________________

                                                                                                                                          (серія ,номер та дата видачі паспорту)

__________________________________________________

                                                                                                                                        (ідентифікаційний код)

__________________________________________________

__________________________________________________

                                                                                                                                         (адреса)

                     __________________________________________________
                                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                (телефон)

Заява

Ми подружжя (Я)_____________________________(ПІБ) просимо надати нашій сім'ї статус «прийомної» і передати на виховання та спільне проживання дітей _________________________________(ПІБ, рік народження), які є дітьми-сиротами (дітьми, позбавленими батьківського піклування).

До заяви додаємо (додаю) такі документи: 
1)  копія ідентифікаційного кода;

2)  копії паспортів кандидатів у прийомні батьки; 
3)  довідки про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника; 

4)  довідка про склад сім’ї (форма № 3);
5)  копія свідоцтва про шлюб (для осіб, що перебувають у шлюбі);

6) документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням;
7) довідка про стан здоров’я кожного з заявників  та членів сім’ї, які проживають разом з ними (довідка  від нарколога, психіатра);

8) довідка  про  доходи  потенційної  прийомної сім'ї, за останні шість  місяців  або  копія  декларації  про  доходи,  засвідчена в установленому  порядку;  

9) соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді  щодо включення кандидатів до єдиного банку даних  (поповнення дітьми  прийомної сім’ї;

10)  письмова згода всіх повнолітніх членів сім’ї, які проживають разом з кандидатами в прийомні батьки, на створення  (поповнення)   прийомної сім’ї   засвідчена нотаріально або написану власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів.
________________                                                                                                     _________________

          Дата                                                                                                                                                           Підпис

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даємо (даю) згоду на обробку  моїх персональних даних ( прізвища, ім’я, по-батькові,  дати народження,сімейного та соціального положення, паспортних даних, місця проживання, ідентифікаційного коду та  телефону) 

______________ _______                                                              ________________________

                        (дата)                                                                                                   (підпис)

	
	Додаток до інформаційної картки

адміністративної послуги

«Прийняття рішення про створення, поповнення прийомної сім’ї»



                                                                                     Голові Міловської районної державної

                                                                     адміністрації Луганської області

                                                                              ______________________________________

                                                                                                                                          (прізвище ім’я по батькові)

__________________________________________________

                                                                                                                                          (серія ,номер та дата видачі паспорту)

__________________________________________________

                                                                                                                                        (ідентифікаційний код)

__________________________________________________

__________________________________________________

                                                                                                                                         (адреса)

                     __________________________________________________
                                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                (телефон)

Заява

Ми подружжя (Я)_____________________________(ПІБ) маємо статус прийомної сім’ї і виховуємо___ дітей____________________________________ (ПІБ, рік народження), бажаємо (бажаю) поповнити сім’ю та влаштувати дітей_______________________________ (ПІБ, рік народження).

До заяви додаємо (додаю) такі документи: 
1)  копія ідентифікаційного кода;
2)  копії паспортів кандидатів у прийомні батьки; 
3)  довідки про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника; 

4)  довідка про склад сім’ї (форма № 3);
5)  копія свідоцтва про шлюб (для осіб, що перебувають у шлюбі);

6) документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням;
7) довідка про стан здоров’я кожного з заявників  та членів сім’ї, які проживають разом з ними (довідка  від нарколога, психіатра);

8) довідка  про  доходи  потенційної  прийомної сім'ї, (батьків-вихователів) за останні шість  місяців  або  копія  декларації  про  доходи,  засвідчена в установленому  порядку;  

9) соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді  щодо включення кандидатів до єдиного банку даних  (поповнення дітьми  прийомної сім’ї (дитячого будинку  сімейного типу);

10)  письмова згода всіх повнолітніх членів сім’ї, які проживають разом з кандидатами в прийомні батьки, (батьки-вихователі) на створення  (поповнення)   прийомної сім’ї  (дитячого будинку сімейного типу) засвідчена нотаріально або написану власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів.
________________                                                                                                     _________________

          Дата                                                                                                                                                           Підпис

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даємо (даю) згоду на обробку  моїх персональних даних ( прізвища, ім’я, по-батькові,  дати народження,сімейного та соціального положення, паспортних даних, місця проживання, ідентифікаційного коду та  телефону) 

______________ _______                                                              ________________________

                        (дата)                                                                                                   (підпис)

Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

Технологічна картка Т-5
«Прийняття рішення про створення, поповнення прийомної сім’ї»
______________________________________________________________

(назва послуги)

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, 

П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом

1 дня

	2
	Формування справи,занесення даних до реєстру 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня 

	3
	Передача пакету документів заявника відповідальній особі служби у справах дітей
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом

1 дня

	4
	Прийом та перевірка вхідного пакету документів 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	5
	 Підготовка та подача висновку служби у справах дітей   про можливість (неможливість) виконання обов’язків опікуна над майном дитини   на розгляд комісії з питать захисту прав дитини при райдержадміністрації
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До 10 днів

	6
	Подача висновку служби у справах дітей  та підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації   про встановлення опіки над майном дитини,  також:

- копія рішення про влаштування дитини; 
- опис майна, над яким встановлюється опіка; 
- документи, які підтверджують право власності дитини на майно;

- акт обстеження житлово-побутових  умов  потенційного  опікуна над  майном  та  висновок  про можливість виконання ним обов'язків опікуна; 
- заяву опікуна, піклувальника дитини про відмову бути опікуном над   майном  дитини,  засвідчену нотаріально  або  написану  ним власноручно в присутності посадової  особи,  яка  здійснює  прийом документів,  про  що  робиться  позначка  на  заяві із зазначенням прізвища, ім'я, по батькові, підпису посадової особи та дати, або листа про мотивовану відмову у наданні послуги (далі - Проект) та направлення його на погодження до райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До трьох днів після засідання комісії

	7
	Погодження Проекту посадовими особами райдержадміністрації 

      
	Посадові особи райдержадміністрації згідно з пунктом - Регламенту Міловської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 11.02.2020 № 41
	П
	Не пізніше 15 робочих днів з моменту надходження

	8
	Передача Проекту на підпис голові райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	9
	Затвердження розпорядження голови райдержадміністрації про участь у вихованні дитини при розв’язанні спору, що виник між батьками, та у разі потреби порядок побачення з дитиною того з батьків, який проживає окремо від неї  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги
	Голова

 райдержадміністрації
	З
	Не пізніше 27 дня з моменту отримання заяви

	10
	Реєстрація розпорядження або листа
	сектор управління персоналом, документообігу апарату РДА
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	11
	Формування вихідного пакету документів та передача його до Центру надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	12
	Повідомлення суб’єкта звернення про результати 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день надходження вихідного пакету

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

               ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа № І-6
адміністративної послуги

(у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

« Прийняття рішення про встановлення опіки (піклування) над малолітньою (неповнолітньою) особою»

 (назва адміністративної послуги)

Міловська  районна державна адміністрація Луганської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Служба у справах дітей Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	1
	Місцезнаходження 
	Вул. Миру 40, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	
	
	Вул. Миру 39, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – четвер з 8.00 до 12.00 год., з 13.00 до 17.15 год.

П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	
	
	Понеділок, середа, четвер – з 8.00 до 17.00 год..

Вівторок  з 8.00 до 20.00 год.,
П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон для довідок: 2-26-06

E-mail: ccd.mel.rda@ukr.net

	
	
	Телефон для довідок: 2-20-58

E-mail: dozvil_milove@ukr.net
Офіційний веб-сайт: http://mil.loga.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	 ст. 12  Закону України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» (п. 41, 42 Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов`язаної із захистом прав дитини)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                                       -

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	                                                     -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення та необхідність встановлення опіки (піклування) над дітьми-сиротами, дітьми, позбавленими батьківського піклування та відповідність її інтересам дитини 

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1)  заява (від подружжя приймається спільна заява, підписана обома подружжями);

2)  копія ідентифікаційного кода;
3)  копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;
4)  довідка про доходи за останні шість місяців або копію декларації про доходи за попередній календарний рік, засвідчену в установленому порядку;

5)  копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які  перебувають у шлюбі);
6) висновок про стан здоров’я кожного заявника, складений за встановленою формою;
7)  довідка про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника, видана органами внутрішніх справ за місцем проживання заявника;
8)  копія документа, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням;
9) засвідчена нотаріально письмова згода другого з подружжя на встановлення опіки (піклування) (у разі встановлення опіки (піклування) одним з подружжя), якщо інше не передбачено законодавством;
10)  довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, і рекомендацію центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді щодо включення кандидатів до єдиного банку даних;

11)  довідка від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками;

12)  письмова згода всіх повнолітніх членів сім’ї, що проживають разом з особою, яка бажає взяти дитину під опіку (піклування), засвідчена нотаріально, або написана власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів, про що робиться позначка на заяві із зазначенням прізвища, ім’я, по батькові, підпису посадової особи та дати.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява (клопотання) разом з необхідними документами (п. 9 інформаційної картки) подається особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку .

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом 30  робочих днів з дати надходження документів від заявника 

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1)  неподання  документів,  необхідних  для  надання послуги;

    2)  виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 

3)  підписання заяви особою, яка не має на це повноважень;

4)  подані документи не відповідають вимогам, визначеним у пункті 9  Інформаційної картки;

5)  заявники (один з них) страждають на захворювання, яку внесене до затвердженого МОЗ переліку хвороб, за наявності яких особа не може бути опікуном;

6) житлове приміщення заявників перебуває в незадовільному санітарно–гігієнічному стані;

7)  під час обстеження житлово-побутових умов заявників та бесіди з ними виявлені обставини чи умови, які можуть мати негативні наслідки для виховання і розвитку дитини;

    8)  інші причини, зазначені в постанові Кабінету Міністрів   України № 866 від 24.09.2008.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження  про встановлення опіки (піклування) над малолітньою  (неповнолітньою) особою або мотивована відмова. 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Розпорядження або мотивована відмова одержується особисто у приміщенні Центру надання адміністративних послуг райдержадміністрації 

	16
	Примітка
	*також до інформаційної картки додається форма заяви. 


	
	Додаток до інформаційної картки

адміністративної послуги

«Прийняття рішення про встановлення опіки (піклування) над малолітньою (неповнолітньою) особою»



                                                                                     Голові Міловської районної державної

                                                                     адміністрації Луганської області

                                                                              ______________________________________

                                                                                                                                          (прізвище ім’я по батькові)

__________________________________________________

                                                                                                                                          (серія ,номер та дата видачі паспорту)

__________________________________________________

                                                                                                                                        (ідентифікаційний код)

__________________________________________________

__________________________________________________

                                                                                                                                         (адреса)

                     __________________________________________________
                                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                (телефон)

Заява

Ми (Я), _____________________________(ПІБ) бажаємо (бажаю) взяти під опіку (піклування) дитину __________________________(вказати родинний зв’язок, ПІБ дитини, її дату народження ).

Просимо (прошу) надати висновок про можливість нам (мені) бути опікунами (опікуном) та взяти нас (мене) на облік потенційних опікунів (піклувальників).

До заяви додаємо (додаю) такі документи: 
1)  копія ідентифікаційного кода;

2)  копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;
3)  довідка про доходи за останні шість місяців або копію декларації про доходи за попередній календарний рік, засвідчену в установленому порядку;

4)  копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які  перебувають у шлюбі);
5) висновок про стан здоров’я кожного заявника, складений за встановленою формою;
6)  довідка про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника, видана органами внутрішніх справ за місцем проживання заявника;
______________                                                                                                         _______________

               Дата                                                                                                                                                           Підпис

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даємо (даю) згоду на обробку  моїх персональних даних ( прізвища, ім’я, по-батькові,  дати народження,сімейного та соціального положення, паспортних даних, місця проживання, ідентифікаційного коду та  телефону) 

______________ _______                                                              ________________________

                        (дата)                                                                                                   (підпис)

Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

Технологічна картка Т-6
« Прийняття рішення про встановлення опіки (піклування) над малолітньою (неповнолітньою) особою»

______________________________________________________________

(назва послуги)

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, 

П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом

1 дня

	2
	Формування справи,занесення даних до реєстру 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня 

	3
	Передача пакету документів заявника відповідальній особі служби у справах дітей
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом

1 дня

	4
	Прийом та перевірка вхідного пакету документів 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	5
	 Підготовка та подача висновку служби у справах дітей   про можливість (неможливість) виконання обов’язків опікуна над майном дитини   на розгляд комісії з питать захисту прав дитини при райдержадміністрації
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До 10 днів

	6
	Подача висновку служби у справах дітей  та підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації   про встановлення опіки над майном дитини,  також:

- копія рішення про влаштування дитини; 
-опис майна, над яким встановлюється опіка; 
-документи, які підтверджують право власності дитини на майно;

-акт обстеження житлово-побутових  умов  потенційного  опікуна над  майном  та  висновок  про можливість виконання ним обов'язків опікуна; 
-заяву опікуна, піклувальника дитини про відмову бути опікуном над   майном  дитини,  засвідчену нотаріально  або  написану  ним власноручно в присутності посадової  особи,  яка  здійснює  прийом документів,  про  що  робиться  позначка  на  заяві із зазначенням прізвища, ім'я, по батькові, підпису посадової особи та дати, або листа про мотивовану відмову у наданні послуги (далі - Проект) та направлення його на погодження до райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До трьох днів після засідання комісії

	7
	Погодження Проекту посадовими особами райдержадміністрації 

      
	Посадові особи райдержадміністрації згідно з пунктом - Регламенту Міловської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 11.02.2020 № 41
	П
	Не пізніше 15 робочих днів з моменту надходження

	8
	Передача Проекту на підпис голові райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	9
	Затвердження розпорядження голови райдержадміністрації про участь у вихованні дитини при розв’язанні спору, що виник між батьками, та у разі потреби порядок побачення з дитиною того з батьків, який проживає окремо від неї  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги
	Голова

 райдержадміністрації
	З
	Не пізніше 27 дня з моменту отримання заяви

	10
	Реєстрація розпорядження або листа
	сектор управління персоналом, документообігу апарату РДА
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	11
	Формування вихідного пакету документів та передача його до Центру надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	12
	Повідомлення суб’єкта звернення про результати 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день надходження вихідного пакету

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

               ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа № І-7
адміністративної послуги

(у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

«Надання дозволу на зміну прізвища дитини»

 (назва адміністративної послуги)

Міловська  районна державна адміністрація Луганської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Служба у справах дітей Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	1
	Місцезнаходження 
	Вул. Миру 40, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	
	
	Вул. Миру 39, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – четвер з 8.00 до 12.00 год., з 13.00 до 17.15 год.

П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	
	
	Понеділок, середа, четвер – з 8.00 до 17.00 год..

Вівторок  з 8.00 до 20.00 год.,
П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон для довідок: 2-26-06

E-mail: ccd.mel.rda@ukr.net

	
	
	Телефон для довідок: 2-20-58

E-mail: dozvil_milove@ukr.net
Офіційний веб-сайт: http://mil.loga.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	 ст. 148 Сімейного кодексу України, ст.4  Закону України «Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей» від 24.01.1995 № 20/95-ВР

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України “Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини” від 24.09.2008 року № 866 (п. 71 Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов`язаної із захистом прав дитини)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                                       -

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	                                                     -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Зміна прізвища  дитини при розв’язанні спору, 

що виник між батьками 

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1)  заява на отримання послуги;

2)  копія ідентифікаційного кода;
3)  копія паспорта;
4)  копія свідоцтва про народження дитини;.

5)  довідка з місця реєстрації (проживання);

6)  копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу (у разі наявності).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява (клопотання) разом з необхідними документами (п. 9 інформаційної картки) подається особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку . 

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30  робочих днів з дати надходження документів від заявника

    

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1)   неподання  документів,  необхідних  для  надання послуги;

2)  виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 

3)  підписання заяви особою, яка не має на це повноважень;

4) подані документи не відповідають вимогам, визначеним у пункті 9 Інформаційної картки;
5) у поданих документах є виправлення або дописки, не завірені в установленому порядку;

6)  якщо зміна прізвища суперечить особистим, майновим, житловим правам та інтересам дитини;

7)   невиконання батьками батьківських обов’язків

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	 Розпорядження  на зміну прізвища дитини при розв’язанні спору, що виник між батьками або мотивована відмова. 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Розпорядження або мотивована відмова одержується особисто у приміщенні Центру надання адміністративних послуг райдержадміністрації  

	16
	Примітка
	*також до інформаційної картки додається форма заяви. 


	
	Додаток до інформаційної картки

адміністративної послуги

«Надання дозволу на зміну прізвища дитини»



	
	


                                                                                     Голові Міловської районної державної

                                                                     адміністрації Луганської області

                                                                              ______________________________________

                                                                                                                                          (прізвище ім’я по батькові)

__________________________________________________

                                                                                                                                          (серія ,номер та дата видачі паспорту)

__________________________________________________

                                                                                                                                        (ідентифікаційний код)

__________________________________________________

__________________________________________________

                                                                                                                                         (адреса)

                     __________________________________________________
                                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                (телефон)
Заява

Прошу надати дозвіл на зміну прізвища моєї дитини ___________________________(ПІБ дитини, дата народження)  в зв’язку________________________ (вказати причину)
До заяви додаємо (додаю) такі документи: 
1)  копія ідентифікаційного кода;

2)  копія паспорта;
3)  копія свідоцтва про народження дитини;.

4)  довідка з місця реєстрації (проживання).;

5)  копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу (у разі наявності).
_____________                                                                                                             _______________

               Дата                                                                                                                                                                  Підпис

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даємо (даю) згоду на обробку  моїх персональних даних ( прізвища, ім’я, по-батькові,  дати народження,сімейного та соціального положення, паспортних даних, місця проживання, ідентифікаційного коду та  телефону) 

______________ _______                                                              ________________________

                        (дата)                                                                                                   (підпис)

Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

Технологічна картка Т-7
«Надання дозволу на зміну прізвища дитини»

_____________________________________________________________

(назва послуги)

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, 

П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом

1 дня

	2
	Формування справи,занесення даних до реєстру 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня 

	3
	Передача пакету документів заявника відповідальній особі служби у справах дітей
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом

1 дня

	4
	Прийом та перевірка вхідного пакету документів 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	5
	 Підготовка та подача висновку служби у справах дітей   про можливість (неможливість) виконання обов’язків опікуна над майном дитини   на розгляд комісії з питать захисту прав дитини при райдержадміністрації
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	       До 10 днів

	6
	Подача висновку служби у справах дітей  та підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації   про встановлення опіки над майном дитини,  також:

- копія рішення про влаштування дитини; 
-опис майна, над яким встановлюється опіка; 
-документи, які підтверджують право власності дитини на майно;

-акт обстеження житлово-побутових  умов  потенційного  опікуна над  майном  та  висновок  про можливість виконання ним обов'язків опікуна; 
-заяву опікуна, піклувальника дитини про відмову бути опікуном над   майном  дитини,  засвідчену нотаріально  або  написану  ним власноручно в присутності посадової  особи,  яка  здійснює  прийом документів,  про  що  робиться  позначка  на  заяві із зазначенням прізвища, ім'я, по батькові, підпису посадової особи та дати, або листа про мотивовану відмову у наданні послуги (далі - Проект) та направлення його на погодження до райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До трьох днів після засідання комісії

	7
	Погодження Проекту посадовими особами райдержадміністрації 

      
	Посадові особи райдержадміністрації згідно з пунктом - Регламенту Міловської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 11.02.2020 № 41
	П
	Не пізніше 15 робочих днів з моменту надходження

	8
	Передача Проекту на підпис голові райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	9
	Затвердження розпорядження голови райдержадміністрації про участь у вихованні дитини при розв’язанні спору, що виник між батьками, та у разі потреби порядок побачення з дитиною того з батьків, який проживає окремо від неї  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги
	Голова

 райдержадміністрації
	З
	Не пізніше 27 дня з моменту отримання заяви

	10
	Реєстрація розпорядження або листа
	сектор управління персоналом, документообігу апарату РДА
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	11
	Формування вихідного пакету документів та передача його до Центру надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	12
	Повідомлення суб’єкта звернення про результати 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день надходження вихідного пакету

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

               ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа № І-8
адміністративної послуги

(у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

«Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів  щодо прийняття у власність  малолітньої (неповнолітньої) особи житла, майна»
(назва адміністративної послуги)

Міловська  районна державна адміністрація Луганської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Служба у справах дітей Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	1
	Місцезнаходження 
	Вул. Миру 40, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	
	
	Вул. Миру 39, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – четвер з 8.00 до 12.00 год., з 13.00 до 17.15 год.

П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	
	
	Понеділок, середа, четвер – з 8.00 до 17.00 год..

Вівторок  з 8.00 до 20.00 год.,
П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон для довідок: 2-26-06

E-mail: ccd.mel.rda@ukr.net

	
	
	Телефон для довідок: 2-20-58

E-mail: dozvil_milove@ukr.net
Офіційний веб-сайт: http://mil.loga.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	ст. 4  Закону України «Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей», ст. 12 Закону України «Про основи соціального захисту бездомних  осіб і безпритульних дітей»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» від 24.09.2008 року № 866 (п. 66, 67 Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов`язаної із захистом прав дитини)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                                       -

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	                                                     -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення та необхідність надання громадянам України (батькам; особам, що їх замінюють; опікунам, піклувальникам, прийомним батькам) дозволу на прийняття у власність  малолітньої (неповнолітньої) особи житла, майна.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1)  заява кожного з батьків (опікунів, піклувальників) на отримання послуги;

2)  копія ідентифікаційного кода;
3) копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;
4)  копія свідоцтва про народження дитини; 

5) витяг з реєстру прав власності на нерухоме майно, виданий відповідно до законодавства;

6)  акт про фактичне місце проживання дитини;

7)  довідка про склад сім’ї;

8) копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності).

9)  попередній договір (документи) на придбання нового житла або майна .

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Заява (клопотання) разом з необхідними документами (п. 9 інформаційної картки) подається особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку . 

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	 Протягом 30  робочих днів з дати надходження документів від заявника



	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) неподання  документів,  необхідних  для  надання послуги;

2) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 

3) підписання заяви особою, яка не має на це повноважень;

4) подані документи не відповідають вимогам, визначеним у пункті 9 Інформаційної картки;

5) у поданих документах є виправлення або дописки, не завірені в установленому порядку.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження про надання  дозволу на прийняття у власність  малолітньої (неповнолітньої) особи житла, майна або мотивована відмова.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Розпорядження або мотивована відмова одержується особисто у приміщенні Центру надання адміністративних послуг райдержадміністрації 

	16
	Примітка
	*також до інформаційної картки додається форма заяви. 


	
	Додаток до інформаційної картки

адміністративної послуги

“Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів  щодо прийняття у власність  малолітньої (неповнолітньої) особи житла, майна ”



	
	

	
	


                                                                                     Голові Міловської районної державної

                                                                     адміністрації Луганської області

                                                                              ______________________________________

                                                                                                                                          (прізвище ім’я по батькові)

__________________________________________________

                                                                                                                                          (серія ,номер та дата видачі паспорту)

__________________________________________________

                                                                                                                                        (ідентифікаційний код)

__________________________________________________

__________________________________________________

                                                                                                                                         (адреса)

                     __________________________________________________
                                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                (телефон)
Заява

Просимо (прошу) Вас надати дозвіл на прийняття у власність малолітньої (неповнолітньої) особи ____________________________ (вказати родинний зв’язок, ПІБ дитини, її дату народження)

житла, майна ___________________(вказати якого, адреса) Після оформлення дозволу на вчинення правочину ____________________(вказати якого, адреса) зобов’язуємся (зобов’язуюсь) забезпечити майнові  (житлові) права своєї дитини___________________________ (ПІБ дитини) (зробити дитину власником житла або майна). 

До заяви додаємо (додаю) такі документи:

1)  копія ідентифікаційного кода;

2) копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу, довідку про присвоєння ідентифікаційного номера;

3)  копія свідоцтва про народження дитини; 

4) витяг з реєстру прав власності на нерухоме майно, виданий відповідно до законодавства;

5)  акт про фактичне місце проживання дитини;

6)  довідка про склад сім’ї;

7) копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності).

8)  попередній договір (документи) на придбання нового житла або майна
 ________________                                                                                                            _______________

           Дата                                                                                                                                                                   Підпис

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даємо (даю) згоду на обробку  моїх персональних даних ( прізвища, ім’я, по-батькові,  дати народження,сімейного та соціального положення, паспортних даних, місця проживання, ідентифікаційного коду та  телефону) 

______________ _______                                                              ________________________

                        (дата)                                                                                                   (підпис)
Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

                     Технологічна картка Т-8
«Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів  щодо прийняття у власність  малолітньої (неповнолітньої) особи житла, майна»
______________________________________________________________

(назва послуги)

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, 

П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом

1 дня

	2
	Формування справи,занесення даних до реєстру 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	3
	Передача пакету документів заявника відповідальній особі служби у справах дітей
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом

1 дня

	4
	Прийом та перевірка вхідного пакету документів 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	5
	Внесення на розгляд комісії з питань захисту прав дитини при райдержадміністрації заяви і документів одержувача послуги 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	              До 10 днів

	6
	Подача подання служби у справах дітей  та підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації про надання  дозволу на прийняття у власність  малолітньої (неповнолітньої) особи житла, майна або листа про мотивовану відмову у наданні послуги (далі - Проект) та направлення його на погодження до райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До трьох днів після засідання комісії

	7
	Погодження Проекту посадовими особами райдержадміністрації
	Посадові особи райдержадміністрації згідно з пунктом - Регламенту Міловської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 11.02.2020 № 41
	П
	Не пізніше 15 робочих днів з моменту надходження

	8
	Передача Проекту на підпис голові райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	9
	Затвердження розпорядження голови райдержадміністрації про участь у вихованні дитини при розв’язанні спору, що виник між батьками, та у разі потреби порядок побачення з дитиною того з батьків, який проживає окремо від неї  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги
	Голова

 райдержадміністрації
	З
	Не пізніше 27 дня з моменту отримання заяви

	10
	Реєстрація розпорядження або листа
	сектор управління персоналом, документообігу апарату РДА
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	11
	Формування вихідного пакету документів та передача його до Центру надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	12
	Повідомлення суб’єкта звернення про результати 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день надходження вихідного пакету

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

               ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа № І-9
адміністративної послуги

(у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

«Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів  щодо тимчасового користування житлом, яке належить малолітній (неповнолітній) особі»
 (назва адміністративної послуги)

Міловська  районна державна адміністрація Луганської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Служба у справах дітей Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	1
	Місцезнаходження 
	Вул. Миру 40, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	
	
	Вул. Миру 39, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – четвер з 8.00 до 12.00 год., з 13.00 до 17.15 год.

П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	
	
	Понеділок, середа, четвер – з 8.00 до 17.00 год..

Вівторок  з 8.00 до 20.00 год.,
П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон для довідок: 2-26-06

E-mail: ccd.mel.rda@ukr.net

	
	
	Телефон для довідок: 2-20-58

E-mail: dozvil_milove@ukr.net
Офіційний веб-сайт: http://mil.loga.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	ст. 4  Закону України «Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей», ст. 12 Закону України «Про основи соціального захисту бездомних  осіб і безпритульних дітей»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» від 24.09.2008 року № 866 (п. 66, 67 Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов`язаної із захистом прав дитини), наказ Міністерства соціальної політики України від 16.05.2013 № 277 “Про затвердження форми примірного договору оренди житлового приміщення, яке належить на праві власності дитині-сироті, дитині, позбавленій батьківського піклування”

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                                       -

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	                                                     -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення та необхідність надання громадянам України дозволу на тимчасове користування житлом, яке належить малолітній (неповнолітній) особі

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1)  заява  суб’єкта звернення на отримання послуги;

2)  копія ідентифікаційного кода;
3) копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;

4)  довідка про склад сім’ї;

5)  копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява (клопотання) разом з необхідними документами (п. 9 інформаційної картки) подається особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку . 

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30  робочих днів з дати надходження документів від заявника

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) неподання  документів,  необхідних  для  надання послуги;

2) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 

3) підписання заяви особою, яка не має на це повноважень;

4) подані документи не відповідають вимогам, визначеним у пункті 9 Інформаційної картки;

5) у поданих документах є виправлення або дописки, не завірені в установленому порядку;

6) порушення прав дитини при  вчиненні правочинів стосовно майна, право власності на яке або право користування яким має дитина

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження про надання  дозволу на тимчасове користування житлом, яке належить малолітній (неповнолітній) особі або мотивована відмова.   

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Розпорядження або мотивована відмова одержується особисто у приміщенні Центру надання адміністративних послуг райдержадміністрації 

	16
	Примітка
	*також до інформаційної картки додається форма заяви. 


	
	Додаток до інформаційної картки

адміністративної послуги

“ Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів  щодо  тимчасового користування житлом, яке належить малолітній (неповнолітній) особі»


	
	Голові Міловської районної державної

	
	адміністрації Луганської області


                                                                              ______________________________________

                                                                                                                                          (прізвище ім’я по батькові)

__________________________________________________

                                                                                                                                          (серія ,номер та дата видачі паспорту)

__________________________________________________

                                                                                                                                        (ідентифікаційний код)

__________________________________________________

__________________________________________________

                                                                                                                                         (адреса)

                     __________________________________________________
                                                                                     ____________________________________

                                                                                                                                (телефон)
                                                        Заява

Просимо (прошу) Вас надати дозвіл на тимчасове користування житлом_____________________________ (вказати якого, адреса знаходження), яке належить малолітній (неповнолітній) особі ___________________(ПІБ дитини, її дату народження). 

До заяви додаємо (додаю) такі документи:
1)  копія ідентифікаційного кода;

2) копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;

3)  довідка про склад сім’ї;

4)  копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності)                                                                                                        

________________                                                                                                     __________________

            Дата
 Підпис

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даємо (даю) згоду на обробку  моїх персональних даних ( прізвища, ім’я, по-батькові,  дати народження,сімейного та соціального положення, паспортних даних, місця проживання, ідентифікаційного коду та  телефону) 

______________ _______                                                              ________________________

                        (дата)                                                                                                   (підпис)

Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

Технологічна картка Т-9
«Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів  щодо тимчасового користування житлом, яке належить малолітній (неповнолітній) особі»
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, 

П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом

1 дня

	2
	Формування справи,занесення даних до реєстру 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	3
	Передача пакету документів заявника відповідальній особі служби у справах дітей
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом

1 дня

	4
	Прийом та перевірка вхідного пакету документів 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	5
	Внесення на розгляд комісії з питань захисту прав дитини при райдержадміністрації заяви і документів одержувача послуги 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	              До 10 днів

	6
	Подача подання служби у справах дітей  та підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації про надання  дозволу на тимчасове користування житлом, яке належить малолітній (неповнолітній) особі або листа про мотивовану відмову у наданні послуги (далі - Проект) та направлення його на погодження до райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До трьох днів після засідання комісії

	7
	Погодження Проекту посадовими особами райдержадміністрації
	Посадові особи райдержадміністрації згідно з пунктом - Регламенту Міловської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 11.02.2020 № 41
	П
	Не пізніше 15 робочих днів з моменту надходження

	8
	Передача Проекту на підпис голові райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	9
	Затвердження розпорядження голови райдержадміністрації про надання  дозволу на тимчасове користування житлом, яке належить малолітній (неповнолітній) особі  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги
	Голова

 райдержадміністрації
	З
	Не пізніше 27 дня з моменту отримання заяви

	10
	Реєстрація розпорядження або листа
	сектор управління персоналом, документообігу апарату РДА
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	11
	Формування вихідного пакету документів та передача його до Центру надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	12
	Повідомлення суб’єкта звернення про результати 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день надходження вихідного пакету

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


                        Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.

Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

               ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа № І-10
адміністративної послуги

(у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

«Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо укладення договору дарування майна, на ім'я малолітньої (неповнолітньої) особи»
 (назва адміністративної послуги)

Міловська  районна державна адміністрація Луганської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Служба у справах дітей Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	1
	Місцезнаходження 
	Вул. Миру 40, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	
	
	Вул. Миру 39, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – четвер з 8.00 до 12.00 год., з 13.00 до 17.15 год.

П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	
	
	Понеділок, середа, четвер – з 8.00 до 17.00 год..

Вівторок  з 8.00 до 20.00 год.,
П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон для довідок: 2-26-06

E-mail: ccd.mel.rda@ukr.net

	
	
	Телефон для довідок: 2-20-58

E-mail: dozvil_milove@ukr.net
Офіційний веб-сайт: http://mil.loga.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	ст. 4  Закону України «Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей», ст. 12 Закону України «Про основи соціального захисту бездомних  осіб і безпритульних дітей»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» від 24.09.2008 року № 866 (п. 66, 67 Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов`язаної із захистом прав дитини)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                                       -

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	                                                     -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення та необхідність надання громадянам України (батькам; особам, що їх замінюють; опікунам, піклувальникам, прийомним батькам) дозволу на укладення договору дарування майна, на ім'я малолітньої (неповнолітньої) особи

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1)  заява кожного з батьків (опікунів, піклувальників) на отримання послуги;

2)  копія ідентифікаційного кода;
3) копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;

4)  копія свідоцтва про народження дитини; 

5)  акт про фактичне місце проживання дитини;

6)  довідка про склад сім’ї;

7) копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності);

8)  попередній договір (документи) на придбання нового  майна .

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява (клопотання) разом з необхідними документами (п. 9 інформаційної картки) подається особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку . 

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30  робочих днів з дати надходження документів від заявника

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) неподання  документів,  необхідних  для  надання послуги;

2) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 

3) підписання заяви особою, яка не має на це повноважень;

4) подані документи не відповідають вимогам, визначеним у пункті 9 Інформаційної картки;

5) у поданих документах є виправлення або дописки, не завірені в установленому порядку.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження про надання  дозволу на укладення договору дарування майна, на ім'я малолітньої (неповнолітньої) особи або мотивована відмова.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Розпорядження або мотивована відмова одержується особисто у приміщенні Центру надання адміністративних послуг райдержадміністрації  

	16
	Примітка
	*також до інформаційної картки додається форма заяви. 


	
	Додаток до інформаційної картки

адміністративної послуги

«Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо укладення договору дарування майна, на ім'я малолітньої (неповнолітньої) особи»
Голові Міловської районної державної
адміністрації Луганської області


                        ______________________________________

                                                                                                                                          (прізвище ім’я по батькові)

__________________________________________________

                                                                                                                                          (серія ,номер та дата видачі паспорту)

__________________________________________________

                                                                                                                                        (ідентифікаційний код)

__________________________________________________

__________________________________________________

                                                                                                                                         (адреса)

                     __________________________________________________
                                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                (телефон)
Заява

Просимо (прошу) Вас надати дозвіл на укладення договору дарування майна ________________________(вказати якого, адреса знаходження), на ім'я малолітньої (неповнолітньої) особи________________________  (вказати родинний зв’язок, ПІБ дитини, її дату народження). Після оформлення дозволу на укладення договору дарування майна__________________________________ (вказати якого), зобов’язуємся (зобов’язуюсь) забезпечити майнові  (житлові) права своєї дитини ( ПІБ дитини) (зробити дитину власником житла або майна). 

До заяви додаємо (додаю) такі документи:
1)  копія ідентифікаційного кода;
2) копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;

3)  копія свідоцтва про народження дитини; 

4)  акт про фактичне місце проживання дитини;

5)  довідка про склад сім’ї;

6) копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності);

7)  попередній договір (документи) на придбання нового  майна
__________________                                                                                                ___________________

               Дата                                                                                                                             Підпис

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даємо (даю) згоду на обробку  моїх персональних даних ( прізвища, ім’я, по-батькові,  дати народження,сімейного та соціального положення, паспортних даних, місця проживання, ідентифікаційного коду та  телефону) 

______________ _______                                                              ________________________

                        (дата)                                                                                                   (підпис)

Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

Технологічна картка Т-10
  «Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо укладення договору дарування житла (майна), яке належить на правах приватної власності ( користування ) малолітній (неповнолітній) особі»

 (назва послуги) 

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, 

П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом

1 дня

	2
	Формування справи,занесення даних до реєстру 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	3
	Передача пакету документів заявника відповідальній особі служби у справах дітей
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом

1 дня

	4
	Прийом та перевірка вхідного пакету документів 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	5
	Внесення на розгляд комісії з питань захисту прав дитини при райдержадміністрації заяви і документів одержувача послуги 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	              До 10 днів

	6
	Подача подання служби у справах дітей  та підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації про надання  дозволу на укладення договору дарування житла (майна), яке належить на правах приватної власності (користування) малолітній (неповнолітній) особі  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги (далі - Проект) та направлення його на погодження до райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До трьох днів після засідання комісії

	7
	Погодження Проекту посадовими особами райдержадміністрації
	Посадові особи райдержадміністрації згідно з пунктом - Регламенту Міловської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 11.02.2020 № 41
	П
	Не пізніше 15 робочих днів з моменту надходження

	8
	Передача Проекту на підпис голові райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	9
	Затвердження розпорядження голови райдержадміністрації про надання  дозволу на тимчасове користування житлом, яке належить малолітній (неповнолітній) особі  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги
	Голова

 райдержадміністрації
	З
	Не пізніше 27 дня з моменту отримання заяви

	10
	Реєстрація розпорядження або листа
	сектор управління персоналом, документообігу апарату РДА
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	11
	Формування вихідного пакету документів та передача його до Центру надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	12
	Повідомлення суб’єкта звернення про результати 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день надходження вихідного пакету

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


                        Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

               ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа № І-11
адміністративної послуги

(у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

«Видача дозволу опікуну  на вчинення правочинів щодо укладення договору дарування житла (майна), яке належить на правах приватної власності (користування ) малолітній (неповнолітній) особі»
 (назва адміністративної послуги)

Міловська  районна державна адміністрація Луганської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Служба у справах дітей Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	1
	Місцезнаходження 
	Вул. Миру 40, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	
	
	Вул. Миру 39, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – четвер з 8.00 до 12.00 год., з 13.00 до 17.15 год.

П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	
	
	Понеділок, середа, четвер – з 8.00 до 17.00 год..

Вівторок  з 8.00 до 20.00 год.,
П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон для довідок: 2-26-06

E-mail: ccd.mel.rda@ukr.net

	
	
	Телефон для довідок: 2-20-58

E-mail: dozvil_milove@ukr.net
Офіційний веб-сайт: http://mil.loga.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	ст. 4  Закону України «Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей», ст.12 Закону України «Про основи соціального захисту бездомних  осіб і безпритульних дітей»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» від 24.09.2008 року № 866 (п. 66, 67 Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов`язаної із захистом прав дитини)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                                       -

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	                                                     -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення та необхідність надання громадянам України (батькам; особам, що їх замінюють; опікунам, піклувальникам, прийомним батькам) дозволу на укладення договору дарування  житла (майна), право власності на яке або право користування яким мають діти. 

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява кожного з батьків (опікунів, піклувальників) на отримання послуги;

2) копія ідентифікаційного кода;
3) копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;

4) копія свідоцтва про народження дитини; 

5) копія свідоцтва на право власності на житло (майно) та  документ, що підтверджує право власності (користування) дитини на дарене майно;

6) витяг з реєстру прав власності на нерухоме майно, виданий відповідно до законодавства;

7) акт про фактичне місце проживання дитини;

8) довідка про склад сім’ї;

9)копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності).

10)нотаріально засвідчена згода всіх повнолітніх громадян, яким на праві власності (користування) належить частка житла (майна), право власності на яке або право користування яким мають діти;

11)попередній договір на придбання нового житла або майна (ст. 635 Цивільного кодексу України);

8) зобов’язання батьків або осіб, що їх замінюють, забезпечити дитину житлом (зберегти її право на користування житлом).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява (клопотання) разом з необхідними документами (п. 9 інформаційної картки) подається особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку .

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30  робочих днів з дати надходження документів від заявника

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) неподання  документів,  необхідних  для  надання послуги;

2) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 

3) підписання заяви особою, яка не має на це повноважень;

4) подані документи не відповідають вимогам, визначеним у пункті 9 Інформаційної картки;

5) у поданих документах є виправлення або дописки, не завірені в установленому порядку;

6) порушення прав дитини при  вчиненні правочинів стосовно майна, право власності на яке або право користування яким має дитина

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження про  надання  дозволу на укладення договору дарування житла (майна), яке належить на правах приватної власності ( користування ) малолітній (неповнолітній) особі або мотивована відмова.  

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Розпорядження або мотивована відмова одержується особисто у приміщенні Центру надання адміністративних послуг райдержадміністрації 

	16
	Примітка
	*також до інформаційної картки додається форма заяви. 


	
	Додаток до інформаційної картки адміністративної послуги         
«Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо укладення           договору дарування житла   (майна), яке належить на правах приватної власності ( користування) малолітній     (неповнолітній) особі»
Голові Міловської районної державної
адміністрації Луганської області


                                                                                                                                          (прі
       __________________________________________________

                                                                                                          ( Прізвище ім’я по батькові)

__________________________________________________

                                                                                                              (серія ,номер та дата видачі паспорту)

__________________________________________________

                                                                                                                 (ідентифікаційний код)

__________________________________________________

__________________________________________________

                                                                                                               (адреса)

                     __________________________________________________
                                                                                     _____________________________________

                                                                                                                 (телефон)
Заява

Просимо (прошу) Вас надати дозвіл на укладення договору дарування житла (майна)____________________________ ( вказати якого, адреса знаходження), яке належить правах приватної  власності   (користування) моєї дитини________________________________ (вказати родинний зв'язок), ПІБ дитини, її дату народження). 

Після оформлення дозволу на укладення договору дарування житла (майна) _______________________  (вказати якого, адреса знаходження) зобов’язуємося (зобов’язуюсь) забезпечити майнові  (житлові) права своєї дитини ________________________ (ПІБ дитини) (придбати житло, майно, зробити дитину співвласником житла або майна, перерахувати кошти на дитину, тощо) 

До заяви додаємо (додаю) такі документи:

1) копія ідентифікаційного кода;

2) копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;

3) копія свідоцтва про народження дитини; 

4) копія свідоцтва на право власності на житло (майно) та  документ, що підтверджує право власності (користування) дитини на дарене майно;

5) витяг з реєстру прав власності на нерухоме майно, виданий відповідно до законодавства;

6) акт про фактичне місце проживання дитини;

7) довідка про склад сім’ї;

8) копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності).

9) нотаріально засвідчена згода всіх повнолітніх громадян, яким на праві власності (користування) належить частка житла (майна), право власності на яке або право користування яким мають діти;

10) попередній договір на придбання нового житла або майна (ст. 635 Цивільного кодексу України);

11) зобов’язання батьків або осіб, що їх замінюють, забезпечити дитину житлом (зберегти її право на користування житлом
 _________________                                                                                                       _________________

              Дата                                                                                                                                                                   Підпис

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даємо (даю) згоду на обробку  моїх персональних даних ( прізвища, ім’я, по-батькові,  дати народження,сімейного та соціального положення, паспортних даних, місця проживання, ідентифікаційного коду та  телефону) 

_____________ _______                                                              ________________________

                        (дата)                                                                                                   (підпис)
Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

                     Технологічна картка Т-11
«Видача  дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо укладення договору дарування житла (майна), яке належить на правах приватної власності ( користування ) малолітній (неповнолітній) особі»
 (назва послуги) 

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, 

П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом

1 дня

	2
	Формування справи,занесення даних до реєстру 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	3
	Передача пакету документів заявника відповідальній особі служби у справах дітей
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом

1 дня

	4
	Прийом та перевірка вхідного пакету документів 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	5
	Внесення на розгляд комісії з питань захисту прав дитини при райдержадміністрації заяви і документів одержувача послуги 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	              До 10 днів

	6
	Подача подання служби у справах дітей  та підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації про надання  дозволу на укладення договору дарування житла (майна), яке належить на правах приватної власності (користування) малолітній (неповнолітній) особі  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги (далі - Проект) та направлення його на погодження до райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До трьох днів після засідання комісії

	7
	Погодження Проекту посадовими особами райдержадміністрації
	Посадові особи райдержадміністрації згідно з пунктом - Регламенту Міловської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 11.02.2020 № 41
	П
	Не пізніше 15 робочих днів з моменту надходження

	8
	Передача Проекту на підпис голові райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	9
	Затвердження розпорядження голови райдержадміністрації про надання  дозволу на тимчасове користування житлом, яке належить малолітній (неповнолітній) особі  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги
	Голова

 райдержадміністрації
	З
	Не пізніше 27 дня з моменту отримання заяви

	10
	Реєстрація розпорядження або листа
	сектор управління персоналом, документообігу апарату РДА
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	11
	Формування вихідного пакету документів та передача його до Центру надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	12
	Повідомлення суб’єкта звернення про результати 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день надходження вихідного пакету

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


                        Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.

Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

               ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа № І-12
адміністративної послуги
(у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

«Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо укладення договору застави (іпотеки) майна, право власності (користування) на яке має малолітня  (неповнолітня) особа»
 (назва адміністративної послуги)

Міловська  районна державна адміністрація Луганської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Служба у справах дітей Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	1
	Місцезнаходження 
	Вул. Миру 40, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	
	
	Вул. Миру 39, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – четвер з 8.00 до 12.00 год., з 13.00 до 17.15 год.

П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	
	
	Понеділок, середа, четвер – з 8.00 до 17.00 год..

Вівторок  з 8.00 до 20.00 год.,
П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон для довідок: 2-26-06

E-mail: ccd.mel.rda@ukr.net

	
	
	Телефон для довідок: 2-20-58

E-mail: dozvil_milove@ukr.net
Офіційний веб-сайт: http://mil.loga.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	ст. 4  Закону України «Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей», ст.1 2 Закону України «Про основи соціального захисту бездомних  осіб і безпритульних дітей»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» від 24.09.2008 року № 866 (п. 66, 67 Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов`язаної із захистом прав дитини)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                                       -

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	                                                     -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення та необхідність надання   громадянам України (батькам; особам, що їх замінюють; опікунам, піклувальникам, прийомним батькам) дозволу на укладення договору застави (іпотеки) майна, право користування на яке має малолітня  (неповнолітня) особа” 

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1)  заява кожного з батьків (опікунів, піклувальників) на отримання послуги;

2)  копія ідентифікаційного кода;
3) копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;

4)  копія свідоцтва про народження дитини; 

5) копія свідоцтва на право власності на майно та  документ, що підтверджує право власності (користування) дитини на  майно;

6) витяг з реєстру прав власності на нерухоме майно, виданий відповідно до законодавства;

7)  акт про фактичне місце проживання дитини;

8)  довідка про склад сім’ї;

9)  копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності).

10) нотаріально засвідчена згода всіх повнолітніх громадян, яким на праві власності (користування) належить частка  майна,  право користування яким мають діти;

11) попередній договір на придбання нового  майна (ст. 635 Цивільного кодексу України);

12) зобов’язання батьків або осіб, що їх замінюють, забезпечити дитину житлом (зберегти її право на користування житлом), або зберегти майно дитини і після припинення управління майном дитини, повернути його дитині, а також доходи від нього.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява (клопотання) разом з необхідними документами (п. 9 інформаційної картки) подається особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку .

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30  робочих днів з дати надходження документів від заявника

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) неподання  документів,  необхідних  для  надання послуги;

2) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 

3) підписання заяви особою, яка не має на це повноважень;

4) подані документи не відповідають вимогам, визначеним у пункті 9 Інформаційної картки;

5) у поданих документах є виправлення або дописки, не завірені в установленому порядку;

6) порушення прав дитини при  вчиненні правочинів стосовно майна, право власності на яке або право користування яким має дитина

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження про надання  дозволу на укладення договору застави (іпотеки) майна, право власності (користування) на яке має малолітня  (неповнолітня) особа”

 або мотивована відмова. .  

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Розпорядження або мотивована відмова одержується особисто у приміщенні Центру надання адміністративних послуг райдержадміністрації 

	16
	Примітка
	*також до інформаційної картки додається форма заяви. 


	
	Додаток до інформаційної картки

адміністративної послуги

«Видача  дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо укладення договору застави (іпотеки) майна, право користування на яке має малолітня  (неповнолітня) особа»
Голові Міловської районної державної

	
	адміністрації Луганської області


                                                                              ______________________________________

                                                                                                                                          (прізвище ім’я по батькові)

__________________________________________________

                                                                                                                                          (серія ,номер та дата видачі паспорту)

__________________________________________________

                                                                                                                                        (ідентифікаційний код)

__________________________________________________

__________________________________________________

                                                                                                                                         (адреса)

                     __________________________________________________
                                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                (телефон)
Заява

Просимо (прошу) Вас надати  дозвіл на укладення договору застави (іпотеки) майна _____________________________(вказати якого, адреса знаходження), право користування на яке має малолітня  (неповнолітня) особа______________________________(вказати родинний зв'язок), ПІБ дитини, її дату народження). Після оформлення дозволу на вчинення правочину _______________________________ (вказати якого, адреса знаходження) зобов’язуємся (зобов’язуюсь) забезпечити майнові  (житлові) права своєї дитини _______________________________ (ПІБ дитини) (придбати житло, майно, зробити дитину співвласником житла або майна, перерахувати кошти на дитину, тощо) 

До заяви додаємо (додаю) такі документи:

1)  копія ідентифікаційного кода;

2) копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;

3)  копія свідоцтва про народження дитини; 

4) копія свідоцтва на право власності на майно та  документ, що підтверджує право власності (користування) дитини на  майно;

5) витяг з реєстру прав власності на нерухоме майно, виданий відповідно до законодавства;

6)  акт про фактичне місце проживання дитини;

7)  довідка про склад сім’ї;

8)  копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності).

9) нотаріально засвідчена згода всіх повнолітніх громадян, яким на праві власності (користування) належить частка  майна,  право користування яким мають діти;

10) попередній договір на придбання нового  майна (ст. 635 Цивільного кодексу України);

11) зобов’язання батьків або осіб, що їх замінюють, забезпечити дитину житлом (зберегти її право на користування житлом), або зберегти майно дитини і після припинення управління майном дитини, повернути його дитині, а також доходи від нього.
 ___________                                                                                                                      _______________

       Дата                                                                                                                                                                        Підпис

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даємо (даю) згоду на обробку  моїх персональних даних ( прізвища, ім’я, по-батькові,  дати народження,сімейного та соціального положення, паспортних даних, місця проживання, ідентифікаційного коду та  телефону) 

______________ _______                                                              ________________________

                        (дата)                                                                                                   (підпис)

Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

      Технологічна картка Т-12
«Видача  дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо укладення договору застави (іпотеки) майна, право власності (користування) на яке має малолітня  (неповнолітня) особа» 
(назва послуги) 

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, 

П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом

1 дня

	2
	Формування справи,занесення даних до реєстру 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	3
	Передача пакету документів заявника відповідальній особі служби у справах дітей
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом

1 дня

	4
	Прийом та перевірка вхідного пакету документів 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	5
	Внесення на розгляд комісії з питань захисту прав дитини при райдержадміністрації заяви і документів одержувача послуги 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До 10 днів

	6
	Подача подання служби у справах дітей  та підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації про надання  дозволу на укладення договору застави (іпотеки) майна, право власності (користування) на яке має малолітня  (неповнолітня) особа  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги (далі - Проект) та направлення його на погодження до райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До трьох днів після засідання комісії

	7
	Погодження Проекту посадовими особами райдержадміністрації
	Посадові особи райдержадміністрації згідно з пунктом - Регламенту Міловської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 11.02.2020 № 41
	П
	Не пізніше 15 робочих днів з моменту надходження

	8
	Передача Проекту на підпис голові райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	9
	Затвердження розпорядження голови райдержадміністрації про надання  дозволу на тимчасове користування житлом, яке належить малолітній (неповнолітній) особі  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги
	Голова

 райдержадміністрації
	З
	Не пізніше 27 дня з моменту отримання заяви

	10
	Реєстрація розпорядження або листа
	сектор управління персоналом, документообігу апарату РДА
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	11
	Формування вихідного пакету документів та передача його до Центру надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	12
	Повідомлення суб’єкта звернення про результати 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день надходження вихідного пакету

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


                        Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.

Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

               ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа № І-13
адміністративної послуги

(у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

«Видача  дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо укладення договору купівлі-продажу  майна від імені малолітньої особи»
 (назва адміністративної послуги)

Міловська  районна державна адміністрація Луганської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Служба у справах дітей Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	1
	Місцезнаходження 
	Вул. Миру 40, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	
	
	Вул. Миру 39, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – четвер з 8.00 до 12.00 год., з 13.00 до 17.15 год.

П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	
	
	Понеділок, середа, четвер – з 8.00 до 17.00 год..

Вівторок  з 8.00 до 20.00 год.,
П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон для довідок: 2-26-06

E-mail: ccd.mel.rda@ukr.net

	
	
	Телефон для довідок: 2-20-58

E-mail: dozvil_milove@ukr.net
Офіційний веб-сайт: http://mil.loga.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	ст. 4  Закону України «Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей», ст. 12 Закону України «Про основи соціального захисту бездомних  осіб і безпритульних дітей»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» від 24.09.2008 року № 866 (п. 66, 67 Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов`язаної із захистом прав дитини)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                                       -

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	                                                     -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення та необхідність надання громадянам України (батькам; особам, що їх замінюють; опікунам, піклувальникам, прийомним батькам) дозволу вчинити правочин стосовно майна від імені малолітнього. 

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява кожного з батьків (опікунів, піклувальників) на отримання послуги;

2) копія ідентифікаційного кода;
3) копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;

4) копія свідоцтва про народження дитини; 

5) копія свідоцтва на право власності на житло (майно) та  документ, що підтверджує право власності (користування) дитини на відчужуване майно;

6) витяг з реєстру прав власності на нерухоме майно, виданий відповідно до законодавства;

7) акт про фактичне місце проживання дитини;

8) довідка про склад сім’ї;

9)копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності).

10)нотаріально засвідчена згода всіх повнолітніх громадян, яким на праві власності (користування) належить частка житла (майна), право власності на яке або право користування яким мають діти;

11)попередній договір на придбання нового житла або майна (ст. 635 Цивільного кодексу України);

12)зобов’язання батьків або осіб, що їх замінюють, забезпечити дитину житлом (зберегти її право на користування житлом), або зберегти майно дитини і після припинення управління майном дитини, повернути його дитині, а також доходи від нього.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява (клопотання) разом з необхідними документами (п. 9 інформаційної картки) подається особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30  робочих днів з дати надходження документів від заявника

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) неподання  документів,  необхідних  для  надання послуги;

2) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 

3) підписання заяви особою, яка не має на це повноважень;

4) подані документи не відповідають вимогам, визначеним у пункті 9 Інформаційної картки;

5) у поданих документах є виправлення або дописки, не завірені в установленому порядку;

6) порушення прав дитини при  вчиненні правочинів стосовно майна, право власності на яке або право користування яким має дитина

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження про надання  дозволу на укладення договору купівлі-продажу  майна від імені малолітньої особи  або мотивована відмова. .  

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Розпорядження або мотивована відмова одержується особисто у приміщенні Центру надання адміністративних послуг райдержадміністрації 

	16
	Примітка
	*також до інформаційної картки додається форма заяви. 


	
	Додаток до інформаційної картки

адміністративної послуги

«Видача  дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо укладення договору купівлі-продажу  майна    від імені малолітньої особи»


                                                                                    Голові Міловської районної державної

                                                                     адміністрації Луганської області

                                                                              ______________________________________

                                                                                                                                          (прізвище ім’я по батькові)

__________________________________________________

                                                                                                                                          (серія ,номер та дата видачі паспорту)

__________________________________________________

                                                                                                                                        (ідентифікаційний код)

__________________________________________________

__________________________________________________

                                                                                                                                         (адреса)

                     __________________________________________________
                                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                (телефон)
                                                                Заява

Просимо (прошу) Вас надати дозвіл на укладення договору купівлі-продажу майна_______________________ (вказати якого, місце знаходження) від імені  малолітньої дитини ______________________________(вказати родинний зв’язок, ПІБ дитини, її дату народження). 

Після оформлення дозволу на укладення договору купівлі-продажу майна__________________________ (вказати якого, місце знаходження) зобов’язуємся (зобов’язуюсь) забезпечити майнові  (житлові) права своєї дитини _____________________________ ( ПІБ дитини) (придбати майно, зробити дитину співвласником житла або майна, перерахувати кошти на дитину, тощо) 

До заяви додаємо (додаю) такі документи:

1) копія ідентифікаційного кода;

2) копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;

3) копія свідоцтва про народження дитини; 

4) копія свідоцтва на право власності на житло (майно) та  документ, що підтверджує право власності (користування) дитини на відчужуване майно;

5) витяг з реєстру прав власності на нерухоме майно, виданий відповідно до законодавства;

6) акт про фактичне місце проживання дитини;

7) довідка про склад сім’ї;

8)копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності).

9)нотаріально засвідчена згода всіх повнолітніх громадян, яким на праві власності (користування) належить частка житла (майна), право власності на яке або право користування яким мають діти;

10)попередній договір на придбання нового житла або майна (ст. 635 Цивільного кодексу України);

11)зобов’язання батьків або осіб, що їх замінюють, забезпечити дитину житлом (зберегти її право на користування житлом), або зберегти майно дитини і після припинення управління майном дитини, повернути його дитині, а також доходи від нього.
__________________                                                                                             ___________________

            Дата                                                                                                                                                            Підпис

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даємо (даю) згоду на обробку  моїх персональних даних ( прізвища, ім’я, по-батькові,  дати народження,сімейного та соціального положення, паспортних даних, місця проживання, ідентифікаційного коду та  телефону) 

______________ _______                                                              ________________________

                        (дата)                                                                                                   (підпис)
Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

                     Технологічна картка Т-13
«Видача  дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо укладення договору купівлі-продажу  майна від імені малолітньої особи»
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, 

П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом

1 дня

	2
	Формування справи,занесення даних до реєстру 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	3
	Передача пакету документів заявника відповідальній особі служби у справах дітей
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом

1 дня

	4
	Прийом та перевірка вхідного пакету документів 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	5
	Внесення на розгляд комісії з питань захисту прав дитини при райдержадміністрації заяви і документів одержувача послуги 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	              До 10 днів

	6
	Подача подання служби у справах дітей  та підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації про надання  дозволу на укладення договору купівлі-продажу  майна від імені малолітньої особи на укладення договору застави (іпотеки) майна, право власності (користування) на яке має малолітня  (неповнолітня) особа  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги (далі - Проект) та направлення його на погодження до райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До трьох днів після засідання комісії

	7
	Погодження Проекту посадовими особами райдержадміністрації
	Посадові особи райдержадміністрації згідно з пунктом - Регламенту Міловської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 11.02.2020 № 41
	П
	Не пізніше 15 робочих днів з моменту надходження

	8
	Передача Проекту на підпис голові райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	9
	Затвердження розпорядження голови райдержадміністрації про надання  дозволу на тимчасове користування житлом, яке належить малолітній (неповнолітній) особі  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги
	Голова

 райдержадміністрації
	З
	Не пізніше 27 дня з моменту отримання заяви

	10
	Реєстрація розпорядження або листа
	сектор управління персоналом, документообігу апарату РДА
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	11
	Формування вихідного пакету документів та передача його до Центру надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	12
	Повідомлення суб’єкта звернення про результати 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день надходження вихідного пакету

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


                        Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.

Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

               ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа № І-14
адміністративної послуги

(у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

«Надання  дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо укладення договору купівлі-продажу житла ( майна), яке належить на правах приватної власності (користування ) малолітній (неповнолітній) особі»
 (назва адміністративної послуги)

Міловська  районна державна адміністрація Луганської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	                   Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Служба у справах дітей Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	1
	Місцезнаходження 
	Вул. Миру 40, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	
	
	Вул. Миру 39, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – четвер з 8.00 до 12.00 год., з 13.00 до 17.15 год.

П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	
	
	Понеділок, середа, четвер – з 8.00 до 17.00 год..

Вівторок  з 8.00 до 20.00 год.,
П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон для довідок: 2-26-06

E-mail: ccd.mel.rda@ukr.net

	
	
	Телефон для довідок: 2-20-58

E-mail: dozvil_milove@ukr.net
Офіційний веб-сайт: http://mil.loga.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	ст. 4  Закону України «Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей», ст. 12 Закону України «Про основи соціального захисту бездомних  осіб і безпритульних дітей»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» від 24.09.2008 року № 866 (п. 67 Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов`язаної із захистом прав дитини)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                                       -

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	                                                     -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення та необхідність надання громадянам України (батькам; особам, що їх замінюють; опікунам, піклувальникам, прийомним батькам) дозволу   щодо надання згоди неповнолітньому на безоплатну приватизацію земельної ділянки .

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява кожного з батьків (опікунів, піклувальників) на отримання послуги;

2) копія ідентифікаційного кода;
3) копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;
4) копія свідоцтва про народження дитини; 

5) акт про фактичне місце проживання дитини;

6)довідка про склад сім’ї;

7)копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності);

8)довідка сільської ради про не виділення раніше земельної ділянки для ведення особистого селянського господарства ;

9)довідка сільської ради про виділення земельної ділянки 2га із земель Державної власності, яка може передаватися для ведення особистого селянського господарства.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява (клопотання) разом з необхідними документами (п. 9 інформаційної картки) подається особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку .

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30  робочих днів з дати надходження документів від заявника

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) неподання  документів,  необхідних  для  надання послуги;

2) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 

3) підписання заяви особою, яка не має на це повноважень;

4) подані документи не відповідають вимогам, визначеним у пункті 9 Інформаційної картки;

5) у поданих документах є виправлення або дописки, не завірені в установленому порядку.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження про надання  дозволу законним представникам дитини щодо надання згоди неповнолітньої особі  на безоплатну приватизацію земельної ділянки або мотивована відмова.   

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Розпорядження або мотивована відмова одержується особисто у приміщенні Центру надання адміністративних послуг райдержадміністрації 

	16
	Примітка
	*також до інформаційної картки додається форма заяви.  


	
	Додаток до інформаційної картки

адміністративної послуги

«Видача дозволу опікуну на вчинення правочину щодо укладення договору купівлі-продажу житла (майна), яке належить на правах приватної власності  (користування) малолітній (неповнолітній) особі»
Голові Міловської районної державної
адміністрації Луганської області


                                                                                  __________________________________

                                                                                                                                          (прізвище ім’я по батькові)

__________________________________________________

                                                                                                                                          (серія ,номер та дата видачі паспорту)

__________________________________________________

                                                                                                                                        (ідентифікаційний код)

__________________________________________________

__________________________________________________

                                                                                                                                         (адреса)

                     __________________________________________________
                                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                (телефон)
Заява

Просимо (прошу) Вас надати дозвіл на вчинення правочину_________________________ (вказати якого) стосовно майна (житла) _____________________(вказати якого, місце знаходження) право власності на яке (або право користування яким) має моя дитина______________________ (вказати родинний зв’язок, ПІБ дитини, її дату народження). 
Після оформлення дозволу на вчинення правочину (вказати якого) зобов’язуємося (зобов’язуюсь) забезпечити майнові  (житлові) права своєї дитини ______________________( ПІБ дитини) (придбати житло, майно, зробити дитину співвласником житла або майна, перерахувати кошти на дитину, тощо) 
До заяви додаємо (додаю) такі документи:

1) копія ідентифікаційного кода;

2) копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;

3) копія свідоцтва про народження дитини; 

4) акт про фактичне місце проживання дитини;

5)довідка про склад сім’ї;

6)копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності);

7)довідка сільської ради про не виділення раніше земельної ділянки для ведення особистого селянського господарства ;

8) довідка сільської  ради про виділення земельної ділянки площею 2 га із земель державної власності, яка може передаваться для ведення особистого селянського господарства.
_______________                                                                                                               _______________

            Дата                                                                                                                                                                    Підпис

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даємо (даю) згоду на обробку  моїх персональних даних ( прізвища, ім’я, по-батькові,  дати народження,сімейного та соціального положення, паспортних даних, місця проживання, ідентифікаційного коду та  телефону) 

______________ _______                                                              ________________________

                        (дата)                                                                                                   (підпис)
Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

                     Технологічна картка Т-14
«Видача  дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо  укладення договору купівлі-продажу житла (майна), яке належить на правах приватної власності ( користування ) малолітній (неповнолітній) особі»
 
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, 

П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом

1 дня

	2
	Формування справи,занесення даних до реєстру 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	3
	Передача пакету документів заявника відповідальній особі служби у справах дітей
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом

1 дня

	4
	Прийом та перевірка вхідного пакету документів 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	5
	Внесення на розгляд комісії з питань захисту прав дитини при райдержадміністрації заяви і документів одержувача послуги 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	              До 10 днів

	6
	Подача подання служби у справах дітей  та підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації  про надання  дозволу на укладення договору купівлі-продажу житла (майна), яке належить на правах приватної власності (користування) малолітній (неповнолітній) особі  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги (далі - Проект) та направлення його на погодження до райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До трьох днів після засідання комісії

	7
	Погодження Проекту посадовими особами райдержадміністрації
	Посадові особи райдержадміністрації згідно з пунктом - Регламенту Міловської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 11.02.2020 № 41
	П
	Не пізніше 15 робочих днів з моменту надходження

	8
	Передача Проекту на підпис голові райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	9
	Затвердження розпорядження голови райдержадміністрації про надання  дозволу на тимчасове користування житлом, яке належить малолітній (неповнолітній) особі  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги
	Голова

 райдержадміністрації
	З
	Не пізніше 27 дня з моменту отримання заяви

	10
	Реєстрація розпорядження або листа
	сектор управління персоналом, документообігу апарату РДА
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	11
	Формування вихідного пакету документів та передача його до Центру надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	12
	Повідомлення суб’єкта звернення про результати 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день надходження вихідного пакету

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


                        Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.

Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

               ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа № І-15
адміністративної послуги

(у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

«Видача  дозволу законним представникам дитини щодо вчинення правчинів щодо надання згоди неповнолітньої особі  на безоплатну приватизацію земельної ділянки»
 (назва адміністративної послуги)

Міловська  районна державна адміністрація Луганської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Служба у справах дітей Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	1
	Місцезнаходження 
	Вул. Миру 40, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	
	
	Вул. Миру 39, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – четвер з 8.00 до 12.00 год., з 13.00 до 17.15 год.

П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	
	
	Понеділок, середа, четвер – з 8.00 до 17.00 год..

Вівторок  з 8.00 до 20.00 год.,
П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон для довідок: 2-26-06

E-mail: ccd.mel.rda@ukr.net

	
	
	Телефон для довідок: 2-20-58

E-mail: dozvil_milove@ukr.net
Офіційний веб-сайт: http://mil.loga.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	ст. 4  Закону України «Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей», ст. 12 Закону України «Про основи соціального захисту бездомних  осіб і безпритульних дітей»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» від 24.09.2008 року № 866 (п. 66, 67 Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов`язаної із захистом прав дитини)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                                       -

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	                                                     -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення та необхідність надання громадянам України (батькам; особам, що їх замінюють; опікунам, піклувальникам, прийомним батькам) дозволу вчинити правочин стосовно майна, право власності на яке або право користування яким мають діти. 

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1)  заява кожного з батьків (опікунів, піклувальників) на отримання послуги;

2)  копія ідентифікаційного кода;
3)  копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;

4)  копія свідоцтва про народження дитини; 

5) копія свідоцтва на право власності на житло (майно) та  документ, що підтверджує право власності (користування) дитини на відчужуване майно;

6) витяг з реєстру прав власності на нерухоме майно, виданий відповідно до законодавства;

7)  акт про фактичне місце проживання дитини;

8)  довідка про склад сім’ї;

9) копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності).

10) нотаріально засвідчена згода всіх повнолітніх громадян, яким на праві власності (користування) належить частка житла (майна), право власності на яке або право користування яким мають діти;

11) попередній договір на придбання нового житла або майна (ст. 635 Цивільного кодексу України);

12) зобов’язання батьків або осіб, що їх замінюють, забезпечити дитину житлом (зберегти її право на користування житлом), або зберегти майно дитини і після припинення управління майном дитини, повернути його дитині, а також доходи від нього.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява (клопотання) разом з необхідними документами (п. 9 інформаційної картки) подається особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку .

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30  робочих днів з дати надходження документів від заявника

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) неподання  документів,  необхідних  для  надання послуги;

2) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 

3) підписання заяви особою, яка не має на це повноважень;

4) подані документи не відповідають вимогам, визначеним у пункті 9 Інформаційної картки;

5) у поданих документах є виправлення або дописки, не завірені в установленому порядку;

6) порушення прав дитини при  вчиненні правочинів стосовно майна, право власності на яке або право користування яким має дитина

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження про надання  дозволу на укладення договору купівлі-продажу житла ( майна), яке належить на правах приватної власності ( користування ) малолітній (неповнолітній) особі  або мотивована відмова.   

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Розпорядження або мотивована відмова одержується особисто у приміщенні Центру надання адміністративних послуг райдержадміністрації 

	16
	Примітка
	*також до інформаційної картки додається форма заяви.  


	
	Додаток до інформаційної картки

адміністративної послуги

“Надання  дозволу законним представникам дитини щодо надання згоди неповнолітньому на безоплатну приватизацію земельної ділянки ”

	
	


                                                                                    Голові Міловської районної державної

                                                                     адміністрації Луганської області

                                                                              ______________________________________

                                                                                                                                          (прізвище ім’я по батькові)

__________________________________________________

                                                                                                                                          (серія ,номер та дата видачі паспорту)

__________________________________________________

                                                                                                                                        (ідентифікаційний код)

__________________________________________________

__________________________________________________

                                                                                                                                         (адреса)

                     __________________________________________________
                                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                (телефон)
Заява

Просимо (прошу) Вас надати дозвіл на вчинення правочину щодо надання згоди неповнолітньому                          ________________  (вказати родинний зв’язок, ПІБ дитини, її дату народження) на безоплатну приватизацію земельної ділянки у розмірі 2 га для ведення особистого селянського господарства.

До заяви додаємо (додаю) такі документи:

1)  копія ідентифікаційного кода;

2)  копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;

3)  копія свідоцтва про народження дитини; 

4) копія свідоцтва на право власності на житло (майно) та  документ, що підтверджує право власності (користування) дитини на відчужуване майно;

5) витяг з реєстру прав власності на нерухоме майно, виданий відповідно до законодавства;

6)  акт про фактичне місце проживання дитини;

7)  довідка про склад сім’ї;

8) копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності).

9) нотаріально засвідчена згода всіх повнолітніх громадян, яким на праві власності (користування) належить частка житла (майна), право власності на яке або право користування яким мають діти;

10) попередній договір на придбання нового житла або майна (ст. 635 Цивільного кодексу України);

11) зобов’язання батьків або осіб, що їх замінюють, забезпечити дитину житлом (зберегти її право на користування житлом), або зберегти майно дитини і після припинення управління майном дитини, повернути його дитині, а також доходи від нього.
_________________                                                                                                           _________________

            Дата                                                                                                                                                                      Підпис

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даємо (даю) згоду на обробку  моїх персональних даних ( прізвища, ім’я, по-батькові,  дати народження,сімейного та соціального положення, паспортних даних, місця проживання, ідентифікаційного коду та  телефону) 

______________ _______                                                              ________________________

                        (дата)                                                                                                   (підпис)

Затверджено
розпорядженням голови РДА
від 1 квітня 2020 р.  №116  

                     Технологічна картка Т-15
«Видача  дозволу законним представникам дитини щодо вчинення правочинів щодо надання згоди неповнолітньої особі на безоплатну приватизацію земельної ділянки»
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, 

П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом

1 дня

	2
	Формування справи,занесення даних до реєстру 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	3
	Передача пакету документів заявника відповідальній особі служби у справах дітей
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом

1 дня

	4
	Прийом та перевірка вхідного пакету документів 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	5
	Внесення на розгляд комісії з питань захисту прав дитини при райдержадміністрації заяви і документів одержувача послуги 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До 10 днів

	6
	Подача подання служби у справах дітей  та підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації про надання  дозволу законним представникам дитини щодо надання згоди неповнолітньої особі на безоплатну приватизацію земельної ділянки або листа про мотивовану відмову у наданні послуги (далі - Проект) та направлення його на погодження до райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До трьох днів після засідання комісії

	7
	Погодження Проекту посадовими особами райдержадміністрації
	Посадові особи райдержадміністрації згідно з пунктом - Регламенту Міловської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 11.02.2020 № 41
	П
	Не пізніше 15 робочих днів з моменту надходження

	8
	Передача Проекту на підпис голові райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	9
	Затвердження розпорядження голови райдержадміністрації про надання  дозволу на тимчасове користування житлом, яке належить малолітній (неповнолітній) особі  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги
	Голова

 райдержадміністрації
	З
	Не пізніше 27 дня з моменту отримання заяви

	10
	Реєстрація розпорядження або листа
	сектор управління персоналом, документообігу апарату РДА
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	11
	Формування вихідного пакету документів та передача його до Центру надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	12
	Повідомлення суб’єкта звернення про результати 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день надходження вихідного пакету

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


                        Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Затверджено

розпорядженням голови РДА

від 1 квітня 2020 №116  

               ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа № І-16
адміністративної послуги

(у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

«Видача дозволу опікуну на укладення договору щодо майна дитини, який підлягає нотаріальному посвідченню та/або державній реєстрації, на відмову від належних дитині майнових прав, вчинення інших правочинів щодо майна дитини”
(назва адміністративної послуги)

Міловська  районна державна адміністрація Луганської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Служба у справах дітей Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Міловської районної державної адміністрації Луганської області

	1
	Місцезнаходження 
	Вул. Миру 40, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	
	
	Вул. Миру 39, смт Мілове, Луганська область, Україна, 92500

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – четвер з 8.00 до 12.00 год., з 13.00 до 17.15 год.

П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	
	
	Понеділок, середа, четвер – з 8.00 до 17.00 год..

Вівторок  з 8.00 до 20.00 год.,
П’ятниця з 8.00 до 12.00 год, з 13.00 до 16.00 год.

Вихідні дні : субота, неділя



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон для довідок: 2-26-06

E-mail: ccd.mel.rda@ukr.net

	
	
	Телефон для довідок: 2-20-58

E-mail: dozvil_milove@ukr.net
Офіційний веб-сайт: http://mil.loga.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	ст. 4  Закону України «Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей», ст. 12 Закону України «Про основи соціального захисту бездомних  осіб і безпритульних дітей»



	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» від 24.09.2008 року № 866 (п. 66, 67 Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов`язаної із захистом прав дитини)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                                                       -

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	                                                     -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення та необхідність надання громадянам України (батькам; особам, що їх замінюють; опікунам, піклувальникам, прийомним батькам) дозволу на прийняття у власність  малолітньої (неповнолітньої) особи житла, майна.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1)  заява кожного з батьків (опікунів, піклувальників) на отримання послуги;

2) заява дітей (від 14-ти років); копія паспорту;

3)  копія ідентифікаційного кода;

4) копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;

5)  копія свідоцтва про народження дитини; 

6) документ, що підтверджує право власності (користування) дитини на майно, що відчужується, обмінюється, розподіляється;

7) витяг з реєстру прав власності на нерухоме майно, виданий відповідно до законодавства;

8)  акт про фактичне місце проживання дитини;

9)  довідка про склад сім’ї;

10) копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності).

11) копія рішення про встановлення опіки (піклування) над дитиною (для опікунів, піклувальників).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Заява (клопотання) разом з необхідними документами (п. 9 інформаційної картки) подається особисто або шляхом надіслання засобами поштового зв’язку . 

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	 Протягом 30  робочих днів з дати надходження документів від заявника



	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) неподання  документів,  необхідних  для  надання послуги;

2) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 

3) підписання заяви особою, яка не має на це повноважень;

4) подані документи не відповідають вимогам, визначеним у пункті 9 Інформаційної картки;

5) у поданих документах є виправлення або дописки, не завірені в установленому порядку.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження про надання  дозволу на прийняття у власність  малолітньої (неповнолітньої) особи житла, майна або мотивована відмова.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Розпорядження або мотивована відмова одержується особисто у приміщенні Центру надання адміністративних послуг райдержадміністрації 

	16
	Примітка
	*також до інформаційної картки додається форма заяви. 


	
	Додаток до інформаційної картки

адміністративної послуги

«Видача дозволу опікуну на укладення договору щодо майна дитини, який підлягає нотаріальному посвідченню та/або державній реєстрації, на відмову від належних дитині майнових прав, вчинення інших правочинів щодо майна дитини”
Голові Міловської районної державної адміністрації Луганської області

__________________________________________________

__________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

__________________________________________________

(серія ,номер та дата видачі паспорту)

__________________________________________________

	
	(ідентифікаційний код)

Телефон________________________________



	
	


Заява

Просимо (прошу) Вас надати дозвіл на прийняття у власність малолітньої (неповнолітньої) особи ____________________________ (вказати родинний зв’язок, ПІБ дитини, її дату народження)

житла, майна ___________________(вказати якого, адреса) Після оформлення дозволу на вчинення правочину ____________________(вказати якого, адреса) зобов’язуємся (зобов’язуюсь) забезпечити майнові  (житлові) права своєї дитини___________________________ (ПІБ дитини) (зробити дитину власником житла або майна). 

До заяви додаємо (додаю) такі документи:

1)  заява кожного з батьків (опікунів, піклувальників) на отримання послуги;

2) заява дітей (від 14-ти років), копія паспорту;

3)  копія ідентифікаційного кода;

4) копія паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;

5)  копія свідоцтва про народження дитини; 

6) документ, що підтверджує право власності (користування) дитини на майно, що відчужується, обмінюється, розподіляється;

;

7) витяг з реєстру прав власності на нерухоме майно, виданий відповідно до законодавства;

8)  акт про фактичне місце проживання дитини;

9)  довідка про склад сім’ї;

10) копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності).

11) копія рішення про встановлення опіки (піклування) над дитиною (для опікунів, піклувальників).

________________                                                                                                            _______________

           Дата                                                                                                                                                                   Підпис

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даємо (даю) згоду на обробку  моїх персональних даних ( прізвища, ім’я, по-батькові,  дати народження, сімейного та соціального положення, паспортних даних, місця проживання, ідентифікаційного коду та  телефону) 

______________ _______                                                              ________________________

                        (дата)                                                                                                   (підпис)

Затверджено

розпорядженням голови РДА

від 1 квітня 2020 №116  

                     Технологічна картка Т-16
«Видача дозволу опікуну на укладення договору щодо майна дитини, який підлягає нотаріальному посвідченню та/або державній реєстрації, на відмову від належних дитині майнових прав, вчинення інших правочинів щодо майна дитини»
______________________________________________________________

(назва послуги)

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, 

П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом

1 дня

	2
	Формування справи,занесення даних до реєстру 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	3
	Передача пакету документів заявника відповідальній особі служби у справах дітей
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом

1 дня

	4
	Прийом та перевірка вхідного пакету документів 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно

	5
	Внесення на розгляд комісії з питань захисту прав дитини при райдержадміністрації заяви і документів одержувача послуги 
	Відповідальна особа  служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	              До 10 днів

	6
	Подача подання служби у справах дітей  та підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації про надання  дозволу на прийняття у власність  малолітньої (неповнолітньої) особи житла, майна або листа про мотивовану відмову у наданні послуги (далі - Проект) та направлення його на погодження до райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	До трьох днів після засідання комісії

	7
	Погодження Проекту посадовими особами райдержадміністрації
	Посадові особи райдержадміністрації згідно з пунктом - Регламенту Міловської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 11.02.2020 № 41
	П
	Не пізніше 15 робочих днів з моменту надходження

	8
	Передача Проекту на підпис голові райдержадміністрації
	Служба у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня

	9
	Затвердження розпорядження голови райдержадміністрації про участь у вихованні дитини при розв’язанні спору, що виник між батьками, та у разі потреби порядок побачення з дитиною того з батьків, який проживає окремо від неї  або листа про мотивовану відмову у наданні послуги
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