Технологічна картка № Т-1
«Видача цільових направлень до ВНЗ І-ІІ рівнів акредитації абітурієнтам, які постійно проживають у сільській місцевості або селищах міського типу»
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № Т-1
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання
	головний спеціаліст з питань економічного та бухгалтерського обліку (діловод)
	В
	Протягом першого дня

	2
	Передача пакету документів начальнику управління агропромислового розвитку для  ознайомлення
	головний спеціаліст з питань економічного та бухгалтерського обліку (діловод)
	В
	Протягом першого дня

	3
	Накладання відповідної резолюції і передача документів на виконання діловоду
	Начальник відділу агропромислового розвитку райдержадміністрації
	П
	Протягом першого дня

	4
	Передача пакету документів виконавцю  для опрацювання і підготовки цільового направлення
	головний спеціаліст з питань економічного та бухгалтерського обліку (діловод)
	В
	Протягом першого дня

	5
	Передача підготовленого направлення головному спеціалісту з питань економічного та бухгалтерського обліку (діловоду) для реєстрації
	головний спеціаліст з питань врегулювання земельних та майнових відносин, з веденням питань кадрової роботи 

	В
	Протягом другого-третього  днів

	6
	Подача пакету документів начальнику управління агропромислового розвитку райдержадміністрації
	головний спеціаліст з питань економічного та бухгалтерського обліку (діловод)
	В
	Протягом
   4 дня

	7
	Видача замовнику цільового направлення
	головний спеціаліст з питань економічного та бухгалтерського обліку (діловод)

	В
	Після підписання та реєстрації, але не пізніше п’ятого  дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	5

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	


 
Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
