Затверджую

Розпорядження  голови райдержадміністрації 

від 20.03.2020 № 99

Технологічна картка № Т-01
_Видача будівельного паспорту забудови земельної ділянки__
(назва послуги)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	11
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 

1-го робочого дня з дати прийняття заяви

	22
	Формування справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	33
	Передача пакету документів заявника  головному спеціалісту відділу ЖКГ, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1  дня

	44
	Перевірка пакету документів на відповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.
	Головний спеціаліст відділу ЖКГ, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля.
	В
	Протягом
1 дня

	85
	 Виготовлення будівельного паспорту забудови земельної ділянки відповідно до вимог чинного законодавства.
	Головний спеціаліст відділу ЖКГ, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля.
	В
	Протягом
1 дня



	16
	Візування пакету документів та будівельного паспорту забудови земельної ділянки.
	Начальник відділу
	П
	Протягом
1  дня

	17
	Повернення пакету документів та виготовленого будівельного паспорту забудови земельної ділянки адміністратору ЄДО.
	Головний спеціаліст відділу 
	В
	Протягом
1 дня

	18.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	19.
	Видача замовнику будівельного паспорту забудови земельної ділянки
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Не пізніше 10-го робочого дня з дати прийняття заяви

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.
Затверджую

Розпорядження  голови райдержадміністрації 

від 20.03.2020 № 99

Технологічна картка № Т-02
_____ Внесення змін до будівельного паспорту забудови земельної ділянки_____
(назва послуги)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	11
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 

1-го робочого дня з дати прийняття заяви

	22
	Формування справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	33
	Передача пакету документів заявника  головному спеціалісту відділу ЖКГ, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1  дня

	44
	Перевірка пакету документів на відповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.
	Головний спеціаліст відділу ЖКГ, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля.
	В
	Протягом
1 дня

	85
	 Внесення змін до будівельного паспорту забудови земельної ділянки відповідно до вимог чинного законодавства.
	Головний спеціаліст відділу 
	В
	Протягом
1 дня



	16
	Візування пакету документів та будівельного паспорту забудови земельної ділянки (зі змінами).
	Начальник відділу
	 П
	Протягом
1  дня

	17
	Повернення пакету документів та виготовленого будівельного паспорту забудови земельної ділянки (зі змінами) адміністратору ЄДО.
	Головний спеціаліст відділу 
	В
	Протягом
1 дня

	18
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	19
	Видача замовнику будівельного паспорту забудови земельної ділянки (зі змінами).
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Не пізніше 10-го робочого дня з дати прийняття заяви

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує
Затверджую

Розпорядження  голови райдержадміністрації 

від 20.03.2020 № 99

Технологічна картка № Т- 03
Надання містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва
 (назва послуги)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	11
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 

1-го робочого дня з дати прийняття заяви

	22
	Формування справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	33
	Передача пакету документів заявника  головному спеціалісту відділу ЖКГ, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1  дня

	44
	Перевірка пакету документів на відповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.
	Головний спеціаліст відділу ЖКГ, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля.
	В
	Протягом
1 дня

	85
	Виготовлення містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва.
	Головний спеціаліст відділу 
	В
	Протягом
1 дня



	16
	Візування пакету документів, містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва.
	Начальник відділу ЖКГ, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля.
	  П
	Протягом
1  дня

	17.
	Повернення  пакету документів, містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва. адміністратору ЄДО.
	Головний спеціаліст відділу 
	В
	Протягом
1 дня

	18.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	19.
	Видача замовнику містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Не пізніше 10-го робочого дня з дати прийняття заяви

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує
Затверджую

Розпорядження  голови райдержадміністрації 

від 20.03.2020 № 99

Технологічна картка № Т-04
Оформлення Паспорту прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності
(назва послуги)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	11
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 

1-го робочого дня з дати прийняття заяви

	22
	Формування справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	33
	Передача пакету документів заявника  головному спеціалісту відділу ЖКГ, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1  дня

	44
	Перевірка пакету документів на відповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.
	Головний спеціаліст відділу ЖКГ, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля.
	В
	Протягом
1 дня

	85
	 Оформлення  Паспорту прив’язки тимчасових споруд (ТС) для провадження підприємницької діяльності.
	Головний спеціаліст відділу 
	В
	Протягом
1 дня



	16
	Візування пакету документів та Паспорту прив’язки тимчасових споруд (ТС) для провадження підприємницької діяльності
	Начальник відділу 
	  П
	Протягом
1  дня

	17.
	Повернення пакету документів та Паспорту прив’язки тимчасових споруд (ТС) для провадження підприємницької діяльності адміністратору ЄДО.
	Головний спеціаліст відділу 
	В
	Протягом
1 дня

	18.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	19.
	Видача замовнику Паспорту прив’язки тимчасових споруд (ТС) для провадження підприємницької діяльності
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Не пізніше 10-го робочого дня з дати прийняття заяви

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує
Затверджую

Розпорядження  голови райдержадміністрації 

від 20.03.2020 № 99

Технологічна картка № Т-05
Подовження строку дії Паспорту прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності
(назва послуги)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	11
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 

1-го робочого дня з дати прийняття заяви

	22
	Формування справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	33
	Передача пакету документів заявника  головному спеціалісту відділу ЖКГ, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1  дня

	44
	Перевірка пакету документів на відповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.
	Головний спеціаліст відділу ЖКГ, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля.
	В
	Протягом
1 дня

	85
	 Подовження строку дії Паспорту прив’язки тимчасових споруд (ТС) для провадження підприємницької діяльності.
	Головний спеціаліст відділу 
	В
	Протягом
1 дня



	16
	Візування пакету документів та Паспорту прив’язки тимчасових споруд (ТС) для провадження підприємницької діяльності
	Начальник відділу 
	  П
	Протягом
1  дня

	11.
	Повернення пакету документів та Паспорту прив’язки тимчасових споруд (ТС) для провадження підприємницької діяльності адміністратору ЄДО.
	Головний спеціаліст відділу 
	В
	Протягом
1 дня

	14.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	15.
	Видача замовнику Паспорту прив’язки тимчасових споруд (ТС) для провадження підприємницької діяльності
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Не пізніше 10-го робочого дня з дати прийняття заяви

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує
Затверджую

Розпорядження  голови райдержадміністрації 

від 20.03.2020 № 99

Технологічна картка № Т-06
Внесення змін до Паспорту прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності
(назва послуги)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	11
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 

1-го робочого дня з дати прийняття заяви

	22
	Формування справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	33
	Передача пакету документів заявника  головному спеціалісту відділу ЖКГ, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1  дня

	44
	Перевірка пакету документів на відповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.
	Головний спеціаліст відділу ЖКГ, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля.
	В
	Протягом
1 дня

	85
	 Внесення змін до Паспорту прив’язки тимчасових споруд (ТС) для провадження підприємницької діяльності.
	Головний спеціаліст відділу 
	В
	Протягом
1 дня



	16
	Візування пакету документів та Паспорту прив’язки тимчасових споруд (ТС) для провадження підприємницької діяльності
	Начальник відділу 
	  П
	Протягом
1 дня

	17.
	Повернення пакету документів та Паспорту прив’язки тимчасових споруд (ТС) для провадження підприємницької діяльності адміністратору ЄДО.
	Головний спеціаліст відділу 
	В
	Протягом
1 дня

	18.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	19.
	Видача замовнику Паспорту прив’язки тимчасових споруд (ТС) для провадження підприємницької діяльності.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Не пізніше 10-го робочого дня з дати прийняття заяви

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує
Затверджую

Розпорядження  голови райдержадміністрації 

від 20.03.2020 № 99

Технологічна картка № Т-07
Погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки 

 (назва послуги)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	11
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 

1-го робочого дня з дати прийняття заяви

	22
	Формування справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	33
	Передача пакету документів заявника  головному спеціалісту відділу ЖКГ, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1  дня

	44
	Перевірка пакету документів на відповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.
	Головний спеціаліст відділу ЖКГ, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля.
	В
	Протягом
1 дня

	85
	 Складання висновку про погодження (відмову у погодженні) проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки.
	Головний спеціаліст відділу 
	В
	Протягом
1 дня



	16
	Візування пакету документів та висновку про погодження (відмову у погодженні) проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки.
	Начальник відділу 
	  П
	Протягом
1 дня

	17.
	Повернення пакету документів та висновку про погодження (відмову у погодженні) проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки адміністратору ЄДО.
	Головний спеціаліст відділу 
	В
	Протягом
1 дня

	18.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	19.
	Видача замовнику висновку про погодження (відмову у погодженні) проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Не пізніше 10-го робочого дня з дати прийняття заяви

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджу 
